 ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание услуг по проведению переплётных работ для нужд Государственного учреждения -   Московского регионального отделения Фонда социального страхования 
Российской  Федерации в 2018 году 
	1
	Государственный заказчик
	Государственное учреждение – Московское региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации (далее – Заказчик)
Адрес: РФ, 127006, г. Москва, Страстной бульвар, д. 7, стр. 1

	2
	Предмет закупки
	Оказание услуг по проведению переплётных работ для нужд Государственного учреждения -   Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской  Федерации в 2018 году

	3
	Цель закупки
	Обеспечение деятельности Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации. 

	4
	Нормативно-правовая база, на основании которой производится закупка 
	Закупка производится в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и иными нормативно-правовыми документами действующего законодательства Российской Федерации.

	5
	ОКПД 2
	18.14.10.100

	6
	Источник финансирования
	Финансирование производится за счет средств бюджета Фонда 
социального страхования на 2017 год

	7
	Коды бюджетной классификации
	КБК:  39301130370290059244 

	8
	Начальная (максимальная) цена контракта
	1402500 (один миллион четыреста две тысячи пятьсот рублей)  рублей 00 копеек.
В цену государственного контракта включены расходы исполнителя, связанные с исполнением обязательств по государственному контракту, включая налоги, сборы и другие обязательные платежи.

Обоснование начальной (максимальной) цены государственного контракта приведено в приложении № 3 к настоящему техническому заданию.

	9
	Условия оплаты выполненных работ (услуг)
	Оплата производится Заказчиком по факту выполненных работ по безналичному расчету на основании счета, счета-фактуры (при наличии) в течение 10 (десяти) банковских дней с момента подписаного обеими сторонами надлежаще оформленного акта о приемке выполненных работ (услуг).

	10
	Место выполнения работ (услуг)
	По адресам Заказчика, в соответствии с приложением № 1 к настоящему техническому заданию. 

	11
	Сроки   выполнения  работ (услуг)
	Не более 30 (тридцати) рабочих дней с момента заключения государственного контракта. 

	12
	Виды и количество  выполняемых работ (услуг)
	В соответствии с приложением №1 к настоящему техническому заданию.

	13
	Условия выполнения работ (услуг)
	1.Документы, составляющие дело, должны прошиваться в папки по 250 листов. Папки должны прошиваться прочной нитью и переплетаться в твёрдую обложку из картона.

2.Переплет и корешок картонной обложки не должен закрывать текст документа, даты, визы и резолюции на нём.

3. Должна иметься возможность копирования из переплётного дела полноценного документа, а в случае необходимости наращивания листов документов.

4.Переплетное дело должно быть объёмом не более 250 листов.

5.Толщина переплетного дела в картонной обложке должна быть не более 4 см.
6.Картонная обложка должна быть двухсторонней из твердого картона.

7.Толщина картона не должна быть меньше 1,5 мм.
Подготовка дел к переплету должна включать:

- удаление всех видов скреплений документов (скобок, скрепок, ниток, пластиковых пружин, файлов и т.д.);

- полистный просмотр дел для подготовки к прошивке документов, исключающий выпадение мелких документов из дела после переплета;

- раскладка описей, листов - заверителей со сверкой нумерации;

- формирование, систематизация и группировка заголовков дел со сверкой номеров и с полистным просмотром, для оформления лицевой стороны обложки дела.

Документы, составляющие том, должны прошиваться с учетом свободного чтения всего текста всех документов, дат, виз и резолюций на них.

Если документы не имеют полей или поля меньше установленных размеров, проводится наращивание корешков к оборотной стороне.

Исполнитель должен обеспечить конфиденциальность всей полученной при оказании услуг по переплету документов информации и не допускать ее ознакомление, разглашение, копирование, фотографирование, сканирование, в том числе после оказания услуг.

Все необходимое оборудование, инструменты и расходные материалы исполнитель доставляет на рабочее место самостоятельно и за свой счет. При оказании услуг должны использоваться качественные расходные материалы, стоимость которых входит в стоимость услуг. 

	14
	Требования к выполнению работ (услуг), предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации 
	Услуги по проведению переплётных работ должны оказываться в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, а именно:
- Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ (ред. от 28.12.2017) «Об архивном деле в Российской Федерации»;
- Федерального закона от 27.07.2006 № (ред. от 31.12.2017) 

«О персональных данных»;

- Федерального закона от 29.07.2004 № 98-ФЗ  (ред. от 18.04.2018) «О коммерческой тайне»;

- «Основных правил работы архивов организаций», одобренных решением коллегии Росархива от 06.02.2002;

- ГОСТ 7.50-2002 «Консервация документов. Общие требования»;

- Гражданского кодекса и иных действующих нормативно-правовых документов Федеральной архивной службы России и органов управления архивным делом субъектов Российской Федерации в области архивного дела.

	15
	Требования по объему гарантий качества, сроку гарантий качества и безопасности работ (услуг)
	Качество и безопасность оказываемых услуг должны соответствовать требованиям действующего законодательства Российской Федерации.  

Исполнитель обязуется не разглашать сведения конфиденциального характера, ставшие известными во время оказания услуг
Исполнитель обязан обеспечить Заказчику возможность контроля  сроков, последовательности, объема и качества оказания услуг.

	16
	Порядок сдачи и приемки результатов выполненых работ  (услуг)
	В результате оказанных услуг Исполнитель обязан предоставить Заказчику акт о приемке выполненных работ (услуг), подписанный и скрепленный печатью, в двух экземплярах.



	17
	Штрафные санкции
	В соответствии с действующим законодательством.


Приложение № 1
 к техническому заданию

Адреса и объем выполняемых работ (услуг)

	Номер филиала
	Адрес 
	Количество папок 

(по 250листов), штук

	
	
	

	Филиал № 1 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	125047, г. Москва, Триумфальная площадь, д.1, стр.1
	130

	Филиал № 3 
Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	115088, г. Москва, 2-я ул. Машиностроения, д.11
	139

	Филиал № 4 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	115193, г. Москва, 
ул. Петра Романова, д.16, стр.1
	123

	Филиал № 6 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	105120, г. Москва, 3-й Сыромятнический пер., 3/9, стр.2
	128

	Филиал № 7 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	115419, г. Москва, 

2-ой Верхний Михайловский пр-д, д.9, стр.2
	281

	Филиал № 8 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	109147, г. Москва, Марксистская ул., д.34, к.7
	131

	Филиал № 11 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	105062, г. Москва, Шлюзовая наб., д.6, стр.3
	600

	Филиал № 13 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	111398 г. Москва, 
ул. Кусковская, д.9
	533

	Филиал № 17 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	115432, г. Москва, 
2-й Кожуховский проезд, д.23
	164

	Филиал № 18 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	111024, г. Москва, 
шоссе Энтузиастов, д.21
	594

	Филиал № 19 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	115088 г. Москва, 
2-й Южнопортовый проезд, д.20, стр.4, п.2
	660

	Филиал № 20 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	125047, г. Москва, 
Триумфальная площадь, д.1, стр.1
	170

	Филиал № 21 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	115088, г. Москва, 
2-й Южнопортовый пр., д.20, стр.4, п.2
	119

	Филиал № 25 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	119002, г. Москва, 
Смоленский бульвар, д.20
	130

	Филиал № 27 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	111024, г. Москва, 
шоссе Энтузиастов, д.21
	89

	Филиал № 29 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	129626, г. Москва, 
3-я Мытищинская ул., д.16 к.60
	79

	Филиал № 30 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	115054, г. Москва, 
5-й Монетчиковский пер., д.11 стр.7
	127

	Филиал № 34 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	117405, г. Москва, 
ул. Дорожная, д.60, корп.3
	841

	Филиал № 38 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	125047, г. Москва, 
Триумфальная площадь, д.1, стр.1
	1692

	Филиал № 39 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	111141, г. Москва, 
Зеленый проспект, д.13
	610

	Филиал № 40 

Государственного учреждения – Московского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации
	124365, г. Зеленоград, Москва, корп. 2003
	100

	Государственное учреждение – Московское региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации
	127006, г. Москва, 
Страстной бульвар д. 7,стр. 1
	1060

	ИТОГО:
	 
	8500


