ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание услуг по вооруженной охране административных зданий Государственного учреждения – Кировского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации в 2019 году

1.1. Наименование Заказчика
Государственное учреждение – Кировское региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации.

1.2.  Источник финансирования
Бюджет Фонда социального страхования Российской Федерации.
1.3. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ
	
	
	
	
	

	1
	Предмет Государственного Контракта
	
	
	Оказание услуг по вооруженной охране административных зданий Государственного учреждения – Кировского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации в 2019 году

	2
	Сведения об объекте охраны


	
	
	Адрес: 610017, г. Киров, ул. Дерендяева, 77.
Общая площадь охраняемых зданий: 3289,6 м2
Общая площадь прилегающей территории: 3246,5 м2
Количество постов: 2 (два)
Режим дежурства постов вооруженной охраны:

   - 1-й пост – фойе здания административного с теплым переходом регионального отделения (время несения службы с 07 ч. 00 мин. до 07. ч. 00 мин.). Продолжительность охраны – 24 час. (круглосуточно); 

   - 2-ой пост – фойе здания хозблока и административного пристроя регионального отделения (время несения службы в рабочие дни с 7 ч. 00 мин. до 19 ч. 00 мин.). Продолжительность охраны – 12 час.
Оснащенность объекта - пожарная (пожарные извещатели) и охранная сигнализация, система видеонаблюдения по периметру территории и в коридорах зданий, выходит на круглосуточный пост охраны, металлический забор по периметру территории, калитки в ночное время запираются на замки, механические ворота и автоматический шлагбаум. Помещения зданий оснащены огнетушителями.
Характеристика зданий:

- здание хозблока и административного пристроя: 4-х этажное здание, в т.ч. один этаж подземный (подвал), фундаменты из бетонных блоков, перекрытия ж/б плиты, стены кирпичные, кровля из металлочерепицы, окна пластиковые, на первом этаже окна оборудованы металлическими решетками, распашные решетки запираются на навесные замки, входные двери оснащены замками, на первом этаже здания находится гараж на восемь автомашин, ворота в гараже механические; подвал имеет отдельный вход с тамбуром, обе двери металлические, запираются на замки.
- здание административное с теплым переходом, 2-х этажное административное здание, фундаменты здания из бетонных блоков, фундаменты перехода из кирпичных стоек, перекрытия ж/б плиты, стены кирпичные, кровля металлическая, окна пластиковые, на первом этаже окна оборудованы металлическими решетками, распашные решетки запираются на навесные замки, входные двери оснащены замками, на этажах размещены кабинеты для работников регионального отделения.
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	Объем услуги
	час
	
	11 724 (Одиннадцать тысяч семьсот двадцать четыре)

	4
	Максимальная цена Контракта
	руб.
	
	Начальная максимальная цена единицы составляет 112,05 руб/час.

Начальная максимальная цена контракта 1 313 674 (Один миллион триста тринадцать тысяч сто шестьсот семьдесят четыре) рубля 20 копеек.

	5
	Порядок формирования цены Контракта
	
	
	Цена настоящего Контракта является твердой и определяется на весь срок исполнения настоящего Контракта, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон №44-ФЗ) и включает в себя все издержки Исполнителя по исполнению обязательств по настоящему Контракту.
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	Срок оказания услуг
	
	
	Начало оказания услуг: 01 января 2019 года.
Окончание: 31 декабря 2019 года.
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	Требования к Исполнителю
	
	
	7.1. Все услуги по охране зданий и территории Государственного учреждения – Кировского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации должны осуществляться Исполнителем:

7.1.1. В соответствии с:

- Законом Российской Федерации от 11.03.1992 года № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»;
- либо Федеральным законом Российской Федерации от 07.02.2011г. №3-ФЗ «О полиции»;

- либо Федеральным законом Российской Федерации от 14.04.1999г. №77-ФЗ «О ведомственной охране».

7.1.2. На основании:
- действующей лицензии на осуществление частной охранной деятельности, выданной уполномоченным органом внутренних дел с указанием всех видов охранных услуг, которые может оказывать Исполнитель (в том числе на оказание услуг в виде вооруженной охраны имущества);
- наличием сертифицированного служебного оружия (Распоряжение Правительства Российской Федерации от 03.08.1996г. №1207-р «Перечень служебного и гражданского оружия и боеприпасов к нему, вносимых в государственный кадастр служебного и гражданского оружия»)
- разрешением на хранение, ношение и использование оружия и патронов к нему (Федеральный закон «Об оружии» от 13.12.1996г. №150-ФЗ);
7.2. Исполнитель обеспечивает наличие у охранников форменной одежды, спецсредств, табельного оружия, удостоверения охранника, личной карточки охранника, выданной органами внутренних дел, трудового договора с исполнителем. Оказание работниками частной охранной организации услуг в специальной форменной одежде должно позволять определять их принадлежность к конкретной частной охранной организации.
7.3. Исполнитель для оказания услуг обеспечивает:

- наличие дежурного подразделения с круглосуточным режимом работы, имеющего постоянную связь с объектом охраны;
- вооруженной мобильной группы (группы быстрого реагирования - ГБР);

- наличие транспортных средств;

- обеспечение круглосуточного контроля ответственным лицом (начальником охраны) несения службы охранниками с регулярной проверкой объекта не менее 4-х раз в сутки;

- наличие не менее 6 (шести) квалифицированных охранников в штате с удостоверением установленного образца в соответствии с Законом РФ от 11.03.1992 №2487-1 "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации".
7.4. В случае отсутствия сотрудника на посту охраны либо в случае, если сотрудником охраны, несущим службу на посту охраны допускаются грубые нарушения правил несения службы, Исполнитель обязан заменить сотрудника охраны по заявке Заказчика. При этом время замены сотрудника не может превышать 1 (одного) часа с момента получения заявки.
К грубым нарушениям правил несения службы сотрудником охраны относятся:
- самовольное оставление охраняемого объекта;

- несанкционированное вскрытие принятых под охрану помещений;

- употребление любых спиртных напитков, включая слабоалкогольные, или веществ наркотического действия;

- несанкционированный допуск на территорию охраняемого объекта и на сам объект посторонних лиц или автотранспорта;
- грубое неисполнение правил внутреннего распорядка, установленных руководством Заказчика на охраняемом объекте;

- нарушение графика несения службы на объекте;

- несоответствие форменной одежды требованиям настоящего ТЗ.

	8
	Обязанности Исполнителя
	
	
	8.1. Исполнитель обязан выполнять «Инструкцию по охране помещений, материальных ценностей и антитеррористической защищенности работников и посетителей Государственного учреждения – Кировского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации, расположенного по адресу: г.Киров, ул.Дерендяева, д.77», которая согласовывается Заказчиком и Исполнителем и является приложением к Государственному Контракту.
8.2. Исполнитель в своей деятельности по оказанию услуг обязан руководствоваться Федеральным законом от 06.03.2006 №35-ФЗ «О противодействии терроризму», организовать мероприятия для антитеррористической защищенности объекта.

8.3. Знать и строго соблюдать положения Конституции Российской Федерации, Закона РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», настоящей Инструкции и других нормативных актов.
8.4. При заступлении на пост проверить работоспособность средств связи, тревожной и охранно-пожарной сигнализации, системы видеонаблюдения, системы контроля и управления доступом, исправность замков, запоров, наличие противопожарного инвентаря. В случае их неисправности произвести запись в журнале приема-передачи дежурства, доложить об этом ответственным лицам Государственного учреждения - Кировского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации (далее отделение Фонда)  и руководству.
8.5. Принять у предыдущей смены служебную документацию, имущество на посту согласно описи. О заступлении на дежурство доложить оперативному дежурному и расписаться в журнале приема-передачи дежурства.
8.6. Находиться в постоянном контакте с должностными лицами охраняемого объекта, требовать от последних соблюдения принятых по Государственному контракту обязательств, направленных на обеспечение сохранности материальных ценностей.
8.7. Добросовестно выполнять трудовые обязанности, в соответствии с Государственным контрактом обеспечивать надежную охрану имущества собственника, соблюдать установленный им порядок допуска на Объект его персонала и посетителей, проезда автотранспорта, а также перемещения любым способом материальных ценностей:

- соблюдать пропускной режим:

       * работникам отделения Фонда с 07.00 часов до 19.00 часов в рабочие дни через центральные входы;

       * посетителям с 08.00 часов до 12.15 часов и с 13.00 до 17.00 понедельник-четверг, с 08.00 часов до 12.15 часов и с 13.00 до 15.45 – пятница;

- обеспечивать контроль прохода через турникет работников отделения Фонда с использованием Proximity-карт в автоматическом режиме;
- вести журнал регистрации посетителей с внесением личных данных по предъявленным документам, удостоверяющим личность;

- пропускать посетителей с использованием пультов ручного управления проходом или открываемых вручную калиток (для доступа в административные здания маломобильных групп населения);

- исключить бесконтрольный вход работников отделения Фонда и посетителей, пронос крупногабаритных вещей (сумок, ящиков, бытовой и другой техники). Визуально осматривать посетителей. Крупногабаритные вещи посетителей убирать в специальные закрываемые ящики для хранения;

- обеспечивать въезд автотранспорта на территорию отделения Фонда:


*без ограничений автотранспорту отделения Фонда; 

*без ограничений автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб (скорая помощь, полиция, пожарная охрана, МЧС и т.д.), автотранспорту с табличкой «Водитель инвалид» (либо подтверждающему документу); 

*после согласования с начальником отдела хозяйственного обеспечения (заместителем начальника отдела хозяйственного обеспечения) автомобильного транспорта поставщиков для выгрузки товара и подрядчиков (исполнителей), выполняющих работы (оказывающих услуги) на территории и в зданиях отделения Фонда.

Запрещается:

- пропускать в здание отделения Фонда посетителей с признаками алкогольного или наркотического опьянения;

- пропускать посторонних лиц, осуществляющих торговлю;

- пропускать в здания отделения Фонда через запасные выходы;

- проносить в здания отделения Фонда огнестрельное (кроме лиц, которым в установленном порядке разрешено ношение табельного оружия и специальных средств), пневматическое, газовое, холодное оружие, колющие и режущие предметы, взрывчатые вещества.

8.8. Принимать под охрану, снимать с охраны помещения, подключенные к щиту ОПС (охранно-пожарной сигнализации), выдавать и принимать ключи от кабинетов под роспись в специальном журнале.
8.9. Начиная с 20.00 ч., каждый час, в вечернее и ночное время, обходить здание изнутри, проверяя целостность замков, дверей кабинетов, после чего докладывать оперативному дежурному.
8.10. В выходные и праздничные дни, после обхода здания, докладывать оперативному дежурному в 10.00ч., 12.00ч., 14.00ч., 16.00ч. и после 20.00ч. ежечасно.

8.11. Соблюдать установленную форму одежды, иметь при себе служебные документы Исполнителя, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.
8.12. Знать особенности охраняемого объекта, строго соблюдать правила и меры пожарной безопасности, уметь пользоваться охранной и пожарной сигнализацией, техническим средствами охраны и обнаружения, системой видеонаблюдения, средствами системы контроля и управления доступом, беречь технические средства охраны, а при выполнении обязанностей со специальными средствами строго соблюдать меры безопасности при обращении с ними.

8.13. Своевременно принимать, в случае возникновения на охраняемом объекте аварий, пожаров, стихийных бедствий, нарушений внутреннего порядка и совершения других правонарушений, меры по усилению охраны имущества, безопасности работников и посетителей, спасению имущества и оказания помощи пострадавшим. О случившемся незамедлительно сообщать руководству Исполнителя и Заказчика.

8.14. Незамедлительно информировать руководителей Исполнителя и Заказчика о возникновении на посту чрезвычайных происшествий, от которых зависит качественное выполнение трудовых обязанностей.

8.15. Сообщать своим непосредственным начальникам обо всех замечаниях, поступивших в его адрес от администрации охраняемого Объекта.
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	Порядок оказания услуг
	
	
	9.1. При взятии объекта под охрану Исполнитель обязан:

9.1.1. Не позднее дня, предшествующего дню начала оказания услуг обследовать объекты, подлежащие охране, определить расположение постов охраны и согласовать его с Заказчиком, разработать и согласовать с Заказчиком документацию по охране объекта, согласно прилагаемого перечня (п.10 ТЗ).
9.1.2. Довести до оперативного дежурного Исполнителя телефонные номера экстренных служб города, ответственных лиц Заказчика, порядок действий в случае ЧП. Подготовить сотрудников охраны, ознакомить их с условиями несения службы и особенностями охраны объекта, издать соответствующие приказы о назначении сотрудников охраны дежурными поста(ов), утвердить графики дежурства сотрудников охраны. Составить акты приема объектов под охрану.
9.1.3. В день, предшествующий дню начала работы постов, представить сотрудников охраны руководству Заказчика, провести прием помещений, имущества, проверит исправность средств связи, технических средств охраны, кнопки экстренного вызова сотрудников ОВО (отдела вневедомственной охраны), наличие на постах телефонных номеров экстренных служб, размещение средств пожаротушения, уточнить задачи сотрудникам охраны, согласовать взаимодействие с представителями администрации объекта и довести номера телефонов и способы связи с дежурным подразделением охранной организации и ее руководством, подписать акт приема объекта под охрану.
9.1.4. Уведомить в письменной форме орган внутренних дел, выдавший лицензию на осуществление частной охранной деятельности, и орган внутренних дел по месту расположения объекта охраны о взятии объекта под охрану в сроки, предусмотренные «Правилами уведомления частной охранной организацией территориального органа Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации о начале и об окончании оказания охранных услуг, изменении состава учредителей (участников)», утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.06.2011г. №498 "О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности".
9.2. Методика охраны:

9.2.1. Охрана осуществляется согласно утвержденной Инструкцией по охране помещений, материальных ценностей и антитеррористической защищенности работников и посетителей Государственного учреждения – Кировского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации, расположенного по адресу: г.Киров, ул.Дерендяева, д.77.

9.2.2. Сотрудники охраны на постах контролируют соблюдение внутри объектового и пропускного режима на объекте. Обеспечивают общественную безопасность и сохранность имущества. Ведут документацию поста. Осуществляют проверку исправности технических средств охраны и пожаротушения.
9.2.3. В случае обнаружения незаконного проникновения на объект (территорию объекта), нарушения общественного порядка, очага возгорания, аварии техногенного характера и возникновении других нештатных ситуаций немедленно принять меры к вызову соответствующих экстренных служб, доложить оперативному дежурному, Заказчику и (или) его представителям, принять меры к устранению нештатной ситуации и ее последствий.
9.3. Контроль за качеством оказываемых услуг со стороны Заказчика:

9.3.1. Заказчик осуществляет контроль за своевременностью, полнотой и качеством оказанных услуг, организуя плановые и внеплановые проверки полномочными должностными лицами.
9.3.2. Во время проверки контролируется состояние сотрудника охраны, его внешний вид, знания сотрудником охраны инструкций и других документов, регламентирующих организацию охраны объекта, правильность ведения документации по охране, знания сотрудником охраны назначения и порядка использования технических средств охраны (системы охранно-пожарной сигнализации, системы оповещения, кнопки тревожной сигнализации, системы видеонаблюдения, средств радиосвязи), умения сотрудника охраны правильно реагировать и принимать верные решения при поступлении вводных на условное возникновение чрезвычайной ситуации.
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	10.1. Копия Инструкции по охране помещений, материальных ценностей и антитеррористической защищенности работников и посетителей Государственного учреждения – Кировского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации, расположенного по адресу: г.Киров, ул.Дерендяева, д.77;
10.2. Список должностных лиц Заказчика, имеющих право для принятия решения и мер при возникновении чрезвычайных (аварийных) ситуаций, номера их телефонов (рабочий, домашний, мобильный);

10.3. Журнал учета допуска посетителей на объекте Заказчика.


Заказчиком при составлении описания объекта закупки в документации о закупке не используются установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, законодательством Российской Федерации о стандартизации показатели, требования, условные обозначения и терминология, ввиду отсутствия в законодательстве РФ показателей, требований, условных обозначений и терминологии, касающихся технических характеристик, функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, работы, услуги и качественных характеристик объекта закупки – оказание услуг по вооруженной охране, которые предусмотрены техническими регламентами, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации, иных требований, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика.

Исполнитель в своей деятельности должен руководствоваться действующими нормативными документами:
- Законом Российской Федерации от 11.03.1992 г. №2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 07.02.2011г. №3-ФЗ «О полиции»; 

- Федеральным законом Российской Федерации от 14.04.1999г. №77-ФЗ «О ведомственной охране»;
- Федеральным законом Российской Федерации от 13.12.1996г. №150-ФЗ «Об оружии»;
- Федеральным законом от 06.03.2006 №35-ФЗ "О противодействии терроризму";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.08.1992 г. №587 «Вопросы частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности»;
- Постановлением Правительства Российской федерации от 23.06.2011г. №498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности»;
- Инструкцией по охране помещений, материальных ценностей и антитеррористической защищенности работников и посетителей Государственного учреждения – Кировского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации, расположенного по адресу: г.Киров, ул.Дерендяева, д.77.
ИНСТРУКЦИЯ

по охране помещений, материальных ценностей и антитеррористической защищенности работников и посетителей Государственного учреждения --Кировского регионального отделения Фонда социального страхования 
Российской Федерации,

расположенного по адресу: г.Киров, ул. Дерендяева, д.77

ОБЯЗАННОСТИ ОХРАННИКА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Охранник – гражданин Российской Федерации (физическое лицо), получивший в установленном порядке удостоверение личности частного охранника, осуществляющий свою деятельность по трудовому Договору.

1.2. В своей практической деятельности охранник подчиняется руководителю Исполнителя и его заместителям, а также определенной категории лиц из числа администрации охраняемого объекта в вопросах соблюдения правил внутреннего трудового распорядка.

1.3. Для обеспечения охраны, воспрепятствования неправомерному проникновению в здания и помещения регионального отделения, контроля за проносом крупногабаритных вещей задействованы два одиночных поста:

   - 1-й пост – фойе здания административного с теплым переходом регионального отделения (пост круглосуточный - время несения службы с 07 ч. 00 мин. до 07. ч. 00 мин.); 

   - 2-ой пост – фойе здания хозблока и административного пристроя регионального отделения (пост 12 часовой - время несения службы в рабочие дни с 7 ч. 00 мин. до 19 ч. 00 мин.)

2. ОБЯЗАННОСТИ СОТРУДНИКА ОХРАНЫ

Охранник обязан:

2.1. Знать и строго соблюдать положения Конституции Российской Федерации, Закона РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», настоящей Инструкции и других нормативных актов.

2.2. При заступлении на пост проверить работоспособность средств связи, тревожной и охранно-пожарной сигнализации, системы видеонаблюдения, системы контроля и управления доступом, исправность замков, запоров, наличие противопожарного инвентаря. В случае их неисправности произвести запись в журнале приема-передачи дежурства, доложить об этом ответственным лицам Государственного учреждения - Кировского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации (далее отделение Фонда)  и руководству _________________________.

2.3. Принять у предыдущей смены служебную документацию, имущество на посту согласно описи. О заступлении на дежурство доложить оперативному дежурному _______________________________ по тел. ____________________ и расписаться в журнале приема-передачи дежурства.

2.4. Находиться в постоянном контакте с должностными лицами охраняемого объекта, требовать от последних соблюдения принятых по Государственному контракту обязательств, направленных на обеспечение сохранности материальных ценностей.

2.5. Добросовестно выполнять трудовые обязанности, в соответствии с Государственным контрактом обеспечивать надежную охрану имущества собственника, соблюдать установленный им порядок допуска на Объект его персонала и посетителей, проезда автотранспорта, а также перемещения любым способом материальных ценностей:

- соблюдать пропускной режим:

       * работникам отделения Фонда с 07.00 часов до 19.00 часов в рабочие дни через центральные входы;

       * посетителям с 08.00 часов до 12.15 часов и с 13.00 до 17.00 понедельник-четверг, с 08.00 часов до 12.15 часов и с 13.00 до 15.45 – пятница;

- обеспечивать контроль прохода через турникет работников отделения Фонда с использованием Proximity-карт в автоматическом режиме;
- вести журнал регистрации посетителей с внесением личных данных по предъявленным документам, удостоверяющим личность;

- пропускать посетителей с использованием пультов ручного управления проходом или открываемых вручную калиток (для доступа в административные здания маломобильных групп населения);

- исключить бесконтрольный вход работников отделения Фонда и посетителей, пронос крупногабаритных вещей (сумок, ящиков, бытовой и другой техники). Визуально осматривать посетителей. Крупногабаритные вещи посетителей убирать в специальные закрываемые ящики для хранения;

- обеспечивать въезд автотранспорта на территорию отделения Фонда:


*без ограничений автотранспорту отделения Фонда; 

*без ограничений автомобильному транспорту экстренных и аварийных служб (скорая помощь, полиция, пожарная охрана, МЧС и т.д.), автотранспорту с табличкой «Водитель инвалид» (либо подтверждающему документу); 

*после согласования с начальником отдела хозяйственного обеспечения (заместителем начальника отдела хозяйственного обеспечения) автомобильного транспорта поставщиков для выгрузки товара и подрядчиков (исполнителей), выполняющих работы (оказывающих услуги) на территории и в зданиях отделения Фонда.

Запрещается:

- пропускать в здание отделения Фонда посетителей с признаками алкогольного или наркотического опьянения;

- пропускать посторонних лиц, осуществляющих торговлю;

- пропускать в здания отделения Фонда через запасные выходы;

- проносить в здания отделения Фонда огнестрельное (кроме лиц, которым в установленном порядке разрешено ношение табельного оружия и специальных средств), пневматическое, газовое, холодное оружие, колющие и режущие предметы, взрывчатые вещества.

2.6.  Принимать под охрану, снимать с охраны помещения, подключенные к щиту ОПС (охранно-пожарной сигнализации), выдавать и принимать ключи от кабинетов под роспись в специальном журнале.

2.7. Начиная с 20.00 ч., каждый час, в вечернее и ночное время, обходить здание изнутри, проверяя целостность замков, дверей кабинетов, после чего докладывать оперативному дежурному ___________________________ по тел. ____________________.

2.8. В выходные и праздничные дни, после обхода здания, докладывать оперативному дежурному ___________________________ по тел. ___________________ в 10.00ч., 12.00ч., 14.00ч., 16.00ч. и после 20.00ч. ежечасно.

2.9. Соблюдать установленную форму одежды, иметь при себе служебные документы Исполнителя, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

2.10. Знать особенности охраняемого объекта, строго соблюдать правила и меры пожарной безопасности, уметь пользоваться охранной и пожарной сигнализацией, техническим средствами охраны и обнаружения, системой видеонаблюдения, средствами системы контроля и управления доступом, беречь технические средства охраны, а при выполнении обязанностей со специальными средствами строго соблюдать меры безопасности при обращении с ними.

2.11. Своевременно принимать, в случае возникновения на охраняемом объекте аварий, пожаров, стихийных бедствий, нарушений внутреннего порядка и совершения других правонарушений, меры по усилению охраны имущества, безопасности работников и посетителей, спасению имущества и оказания помощи пострадавшим. О случившемся незамедлительно сообщать руководству Исполнителя и Заказчика.

2.12. Незамедлительно информировать руководителей Исполнителя и Заказчика о возникновении на посту чрезвычайных происшествий, от которых зависит качественное выполнение трудовых обязанностей.

2.13. Сообщать своим непосредственным начальникам обо всех замечаниях, поступивших в его адрес от администрации охраняемого Объекта.

а) при нападении на объект охранник обязан:

• нажать кнопку тревожной сигнализации;

• принять меры к отражению нападения до прибытия сотрудников группы быстрого реагирования (ГБР), используя имеющиеся средства и возможности, не допустить проникновения нападавших лиц на территорию охраняемого объекта (поста);

• пресекать противоправное посягательство на охраняемую собственность и предотвращать вынос охраняемого имущества за пределы объекта;

• задерживать нападавших лиц на месте правонарушения и незамедлительно передавать их в орган внутренних дел (полицию);

• осуществлять дополнительные меры по охране имущества Заказчика и безопасности сотрудников и посетителей;

• организовать взаимодействие с территориальным ОВД, прокуратурой, руководством Заказчика и Исполнителя;

• оказывать необходимую первую медицинскую помощь пострадавшим.

б) при пожаре и других стихийных бедствиях охранник обязан:

• организовать взаимодействие с пожарными командами, сотрудниками МЧС, территориального ОВД, администрацией Заказчика и Исполнителя;

• принять первоначальные меры к тушению пожара и его локализации;

• провести эвакуацию из опасной зоны граждан (в случае массовой эвакуации всех находящихся на объекте – в соответствии с имеющими схемами эвакуации);

• обеспечить недопущение в опасную зону людей и транспорта;

• встречать прибывающие пожарные команды, сотрудников полиции, МЧС и других компетентных органов, помогают им сориентироваться на месте происшествия;

• оказывают необходимую первую медицинскую помощь пострадавшим.

в) при обнаружении взрывного устройства (ВУ) охранник обязан:

• организовать взаимодействие с территориальными ОВД, прокуратурой, сотрудниками других спецслужб, руководством Заказчика и Исполнителя;

• принять меры к ограждению ВУ или подозрительного предмета (с использованием подручных средств либо сигнальной ленты);

• обеспечить оцепление опасной зоны;

• провести эвакуацию из опасной зоны сотрудников и посетителей регионального отделения (в случае массовой эвакуации всех находящихся на объекте – в соответствии с имеющимися схемами эвакуации);

• обеспечить недопущение в опасную зону людей и транспорта.

г) при поступлении сигнала с тревожных кнопок охранник обязан:

При поступлении сигнала с тревожных кнопок кабинетов №№105, 106, 108, 109, 110, 111, 112, 113 сотрудник охраны поста I должен незамедлительно прибыть в данный кабинет – действуя смело и решительно, отразить нападение:

• принять меры к задержанию нападающих, при необходимости применяя специальные средства;

• немедленно доложить оперативному дежурному и руководству отделения Фонда;

• если есть пострадавшие – оказать им доврачебную помощь;

• принять меры для сохранения следов происшествия и обеспечения свидетельскими показаниями.

При поступлении сигнала с тревожных кнопок кабинетов №№301, 301 (приемная), 304, 306, 308, 212 на пост I обязан сообщить об этом сотруднику охраны поста II, который так же должен незамедлительно прибыть в данный кабинет и действовать согласно данной инструкции.
д) при получении информации (сигнала) о ЧС в нерабочее время охранник поста I обязан:

• незамедлительно проинформировать управляющего и заместителей;

• принять необходимые меры по усилению охраны объекта;

• обеспечить доступ на территорию отделения сотрудников, прибывающих по сигналу о ЧС;

• далее действовать в соответствие с распоряжениями штаба по обеспечению участия отделения Фонда в работах по предупреждению и ликвидации последствий стихийного бедствия, оказания помощи населению, пострадавшему в результате чрезвычайных ситуаций на территории Кировской области.

3. ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЯ СОТРУДНИКОВ ОХРАНЫ 
ПРИ ПРИБЫТИИ НА ОБЪЕКТ ПРОВЕРЯЮЩИХ ЛИЦ
3.6.  Выяснить цель прибытия на объект проверяющих лиц и наименование правоохранительного органа, который они представляют.

3.7. Потребовать предъявления служебных документов, удостоверяющих личность прибывших сотрудников правоохранительных органов.

3.8. Доложить администрации Заказчика, оперативному дежурному и руководству Исполнителя о появлении на объекте проверяющих лиц.

3.9. Записать при предъявлении служебных документов в рабочий журнал установочные данные сотрудников правоохранительных органов, время, цель, и к кому из персонала Заказчика они прибыли.

3.10. Уточнить по телефону, не препятствуя проведению проверки, правомочность действий и принадлежность прибывших лиц к названным ими правоохранительным органам.

3.11. Предоставить для ознакомления всю необходимую объектовую документацию.

3.12. Сопровождать прибывших сотрудников правоохранительных органов по объекту, а в случае необходимости – давать соответствующие пояснения.

3.13. Проинформировать руководство о результатах проверки.

