
Техническое задание.
1. Способ определения исполнителя – электронный аукцион. 
2. Предмет Государственного контракта: оказание услуг по охране объектов  ГУ – РО Фонда социального страхования Российской Федерации   по Республике Саха (Якутия) на 2019 г.
3. Перечень объектов, подлежащих услуге:
	 №

пп
	Наименование и адрес объекта
	График охраны
	Общее время

дежурств
	Вид поста

	1


	Административное здание: Республика Саха (Якутия), г. Якутск, ул. Октябрьская, д. 15,
	пнд-вск - круглосуточно
	14198 часов
	Пост № 1

	2
	Служебно-производственное помещение с гаражами на 7 боксов, территория: Республика Саха (Якутия), г. Якутск, ул. Красноярова, д. 27/1
	пнд-птн – с 17.00 до 08.00

выходные и праздничные дни – круглосуточно
	
	Пост № 2


ДИСЛОКАЦИЯ

	№ поста
	Обязанности

охранника
	Вид наряда (одиночный, парный, сменность)
	Время несения службы (рабочие и выходные дни)
	Особые обязанности

	1
	· Охранник несет службу по охране объектов и материальных ценностей, а также работников организации;

· Следит за внутренним и наружным правопорядком;  

· Принимает под охрану от материально ответственных лиц оборудованные сигнализацией обособленные помещения.

· Осуществляет проверку документов у проходящих на охраняемый объект (выходящих с объекта) лиц и контроль за ввозом и вывозом (выносом) материальных ценностей.

· существляет контроль за работой установленных на предприятии приборов охранной и охранно-пожарной сигнализации, сообщает об их срабатывании руководителю службы безопасности / начальнику охраны / дежурному по объекту, а при необходимости - в орган внутренних дел или в пожарную часть.

· правила пользования техническими средствами охранно-пожарной сигнализации;

· приказами и распоряжениями руководства;

· Осуществляет задержание лиц, пытающихся проникнуть и  незаконно вывезти (вынести) материальные ценности с охраняемого объекта или подозреваемых в совершении правонарушений, и сопровождение их в отделение полиции.
	Одиночный.

Пост №1
	В рабочие, выходные и праздничные дни один сотрудник (круглосуточно)
	В рабочие дни:

Понедельник с 08.00 до 18.00 часов, со вторника до пятницы с 08.00 до 17.00 часов находится возле турникета у главного входа для регистрации работников и посетителей РО.

	2
	· обо всех происшествиях немедленно докладывать руководству охраняемого обьекта

             - Охраннник должен знать законы и                  иные нормативно-правовые акты Российской Федерации, регламентирующие охранную деятельность;
	Одиночный.

Пост №2
	В рабочие дни смена с 17.00 часов до 08.00 часов, выходные и праздничные дни один сотрудник (круглосуточно)
	Пост расположен в комнате диспетчера.




4. Требования к качеству оказываемых услуг:
4.1. Основными требованиями оказываемых услуг по охране являются:

-обеспечение контрольно-пропускного режима;
- обеспечение безопасности работников, посетителей и общественного порядка внутри здания РО;

- защита жизни и здоровья граждан;

- охрана имущества и материальных ценностей;

- обеспечение пожарной безопасности;

- обеспечение безопасности и порядка на прилегающей территории РО;

- поддержание имиджа Заказчика.
5. Характеристики объектов:
5.1. Здания РО оборудованы:

- техническими средствами охраны;

- системой видеонаблюдения (коридоры, лестничные марши, кабинеты), системой наружного видеонаблюдения;

- охранно-пожарной сигнализацией;

- системой оповещения о пожаре;

- оборудованием для маломобильных групп населения.

6. Требования к результатам услуг и иные показатели, связанные с определением соответствия выполняемых услуг потребностям заказчика (приемка услуг).

6.1. Заказчик принимает оказанные услуги, за исключением случаев, когда он в соответствии с условиями Договора или требованиями, установленными в законе, вправе потребовать безвозмездного устранения недостатков в разумный срок или отказаться от исполнения Договора.

6.2. Акт приемки подписывается уполномоченными представителями сторон. При отказе от подписания акта кем-либо из сторон об этом делается отметка в акте. Основания для отказа излагаются отказавшимся лицом в акте либо для этого составляется отдельный документ.
Требование к предмету договора и Исполнителю
  -Исполнитель обязан оказывать услуги самостоятельно, без привлечения третьих лиц (соисполнителей, филиалов и т.д.).

  -Исполнитель должен предоставить в отдел хозяйственного обеспечения РО для согласования список персонала, оказывающего услуги, с указанием фамилии, имени, отчества и контактных телефонов.
Исполнитель обязан:
· Обязательно иметь лицензию на осуществление частной охранной деятельности, (п. 1 ст. 1.1, ч. 1 ст. 11 Закона об охранной деятельности), а также наличие пункта в приложении к лицензии на осуществление частной охранной деятельности «Охрана объектов и (или) имущества, а также обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования а к антитеррористической защищенности, за исключением объектов, предусмотренных частью третьей статьи 11 настоящего Закона.

· Предоставить справку с ИФНС об отсутствии задолженности по налогам и сборам.
 - разработать и согласовать со специалистами ОХО РО инструкции по охране, осуществлению внутриобъектового и пропускного режимов, регламентирующих действия охраны в случае возникновения аварийных, чрезвычайных и иных ситуаций при наличии противоправных действий со стороны третьих лиц (хищение и порча имущества заказчика, проникновение посторонних лиц на территорию и др.);
- разработать и согласовать со специалистами ОХО РО должностные инструкции охранника;

- ознакомить охранников с их должностными обязанностями и правами, перечисленными ниже и обеспечить неукоснительное соблюдение данных обязанностей и прав:

- обеспечить соблюдений контрольно-пропускного режима и порядок допуска на объекты и территорию, установленный на объектах РО;

- вести всю документацию, необходимую для осуществления охраны и  внутриобъектового и пропускного режимов;

- силами охранников вести дежурства согласно графика дежурств, с соответствующей записью в журнале передачи смен;

- в случае возникновения аварийных и чрезвычайных ситуаций (пожар, нападение, обнаружение взрывных устройств и других внештатных ситуациях) организовать мероприятия по устранению;

- оперативно связываться с представителями Администрации РО при возникновении спорных ситуаций;

- обеспечивать взаимодействия с правоохранительными органами РФ, с силовыми структурами РФ в части поддержания общественного порядка на территории объекта.
7.3. Охранник обязан во время дежурства:
7.3.1. Контролировать въезд-выезд автотранспорта (видеонаблюдение). 

7.3.2. Осуществлять блокирование двери зданий (входные, запасные, эвакуационные) с 21.00 до 07.00 по рабочим дням, за исключением внештатных и чрезвычайных ситуаций. В не рабочее время (выходные, праздничные дни) двери должны быть закрыты постоянно в соответствии с текущим регламентом Заказчика.

7.3.3. Обеспечить беспрепятственный доступ в здание сотрудников РО в выходные дни, на основании служебной записки.

7.3.4.  Обеспечить беспрепятственный доступ водителей в выходные дни при служебной необходимости, только на основании распоряжения Управляющего.

7.3.5. Обеспечить беспрепятственный доступ в здание в выходные и праздничные дни в случае возникновения аварийных и чрезвычайных ситуаций начальника ОХО и лиц, участвующих в устранении аварии.

7.3.6.  Принимать участие в мероприятиях по усилению безопасности и защищенности объектов РО, а также осуществлять профилактику антитеррористической безопасности.

7.3.7. Во время дежурства – выполнять указания специалистов отдела хозяйственного обеспечения РО  в вопросах внутреннего трудового распорядка.

7.3.8. Нести ответственность за поддержание общественного порядка и за соблюдением режима производственной деятельности  путем визуального наблюдения, в том числе при помощи мониторинга экранов средств визуального наблюдения (камеры наблюдения), и обхода вверенной территории (во время обхода обращать особое внимание на закрытие и целостность окон, дверей, пломб (при их наличии), отсутствие посторонних людей на территории).

7.3.9. Наблюдение за посетителями, их поведением, недопущение на объекте нахождения лиц в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, представителей сетевых компаний – осуществляющих прямые продажи товаров и услуг.

7.3.10. Принимать меры по пресечению попыток вывода из строя третьими лицами технических средств безопасности (турникетов, видеонаблюдения, металодетекторов, раций, охранной сигнализации, автоматической пожарной сигнализации, системы оповещения и управления эвакуацией, системы экстренного отпирания эвакуационных выходов, шлагбаумов, ограждений, заборов, дорожных знаков) и осуществлять контроль за выносом оборудования и других материальных ценностей.

7.3.11. Следить за противопожарной безопасностью, путем реагирования на сигналы системы автоматической пожарной сигнализации и оповещения.

7.3.12. Уметь пользоваться первичными средствами пожаротушения. При обнаружении признаков возгорания – оценить обстановку и, при необходимости, вызвать пожарную охрану, оповестить руководство РО, принять меры к эвакуации людей, находящихся на объекте.

7.3.13. Принимать в вечернее и ночное время неотложные меры по ликвидации происшествий и аварийных ситуаций на объекте.

7.3.14. В случае обнаружения посторонних подозрительных предметов на территории объекта, действовать согласно действующей инструкции, в том числе не допущения складирования мебели, оборудования, материалов и т.п. на путях эвакуации из здания и на лестничных клетках.

7.3.15. В случае возникновения внештатных ситуаций принять меры к устранению, а в случае хищения, порчи имущества, противоправных действий со стороны посетителей – вызывать наряд полиции путем нажатия кнопки тревожной сигнализации и доложить об этом Заказчику.

7.3.16. Пресекать все попытки проникновения на объект посторонних лиц в не рабочее время.

7.3.17. Добросовестно выполнять должностные обязанности, быть внимательным и вежливым с сотрудниками и посетителями РО.
7.4. Охраннику запрещается: 
- отлучаться с объекта без подмены;

- находиться на объекте в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;

- вступать в неслужебные разговоры и контакты во время дежурства, заниматься посторонними делами;

- вести неслужебные разговоры по телефону, предоставлять телефон посторонним лицам;

- оставлять пост;

- разрешать внос и вынос (вывоз) материальных ценностей без оформленных должным образом документов;

- допускать на объект подозрительных лиц;

- допускать на объект рекламных или торговых агентов;

- допускать без проверки на объект лиц, проносящих сумки, коробки и другие предметы, вызывающие подозрение, а так же вход с колясками, выгул собак, въезд посторонних машин;

- передавать ключи от кабинетов лицам, не имеющим доступ к этим кабинетам, без разрешения представителей Администрации  РО, ответственных за здания.
7.5. К грубым нарушениям Исполнителем требований к оказанию услуг, предусмотренных настоящим Техническим заданием, относятся:

7.5.1. Выставление на пост необученного (не прошедшего в соответствии с условиями Договора необходимый инструктаж), не имеющего необходимые допуски, включая нахождение на объекте сотрудников Исполнителя в состоянии алкогольного и/или наркотического опьянения и т.п.;

7.5.2. Отсутствие у сотрудника охраны специальной форменной одежды (по сезону) (делового костюма) либо ношение отдельных предметов специальной форменной одежды (делового костюма) совместно с иной одеждой или необеспечение чистого и аккуратного ношения специальной форменной одежды (делового костюма) или ношение специальной форменной одежды, аналогичной форме одежды сотрудников правоохранительных органов и военнослужащих, а также сходной с ними до степени смешения;

7.5.3. Отсутствие поста согласно утвержденной Заказчиком схемы расстановки постов или самовольное (несанкционированное) оставление сотрудником охраны поста охраны (объекта охраны);

7.5.4. Несанкционированное вскрытие принятых под охрану помещений, за исключением случаев действия в чрезвычайных ситуациях;

7.5.5. Допуск на территорию охраняемого объекта или на сам объект посторонних лиц и (или) транспортных средств, а равно внос (ввоз) на охраняемый объект, вынос (вывоз) имущества с охраняемого объекта в нарушение требований, установленных Инструкцией об организации внутриобъектового и пропускного режимов на объекте охраны;

7.5.6. Прием (в том числе на временное хранение) сотрудником охраны от любых лиц и передача любым лицам любых предметов;

7.5.7. Употребление любых алкогольных напитков, включая слабоалкогольные, либо наркотических средств и (или) психотропных веществ, а равно появление на объекте охраны (посту охраны) в состоянии алкогольного и (или) наркотического либо иного токсического опьянения;

7.5.8. Несение дежурства на объекте охраны более 24 часов без возможности сна не менее 4-х часов (при 24- часовом графике);

7.5.9. Некорректное или грубое обращение с работниками РО или посетителями;

7.5.10. Сон или курение на посту охраны;

7.5.11. Приготовление и прием пищи на посту охраны;

7.5.12. Выполнение работ (оказание услуг), не связанных с оказанием услуг;

7.5.13. Изменение Исполнителем графика дежурства без согласования с Заказчиком;

7.5.14. Нарушение Исполнителем графика дежурства на объекте;

7.5.15. Ненадлежащие (несвоевременное) реагирование на требования Заказчика об устранении нарушений условий Договора (ненадлежащие выполнение обязательств по Договору и должностных инструкций) со стороны Исполнителя.

7.5.16. Несвоевременное доведение информации Заказчику (сотрудникам ОХО РО), в случае необходимости правоохранительным и иным уполномоченным органам  информации об инцидентах, происшествиях, правонарушениях, преступлениях, авариях, чрезвычайных и иных происшествиях происходящих, произошедших  на территории охраняемого Объекта;

7.5.17. Несвоевременное/ненадлежащие, не адекватное реагирование на нарушение дисциплины со стороны посетителей, обслуживающего персонала, сотрудниками охраны и работников РО на территории охраняемого Объекта.
8. Источник финансирования: средства Фонда социального страхования РФ.
10. Начальная (максимальная) цена контракта: 2 012599,93 руб. (два миллиона двенадцать тысяч пятьсот девяносто девять) рублей 93 копеек.   
11. Порядок формирования цены контракта - Цена контракта должна включать в себя все расходы Исполнителя, связанные с выполнением государственного контракта, в том числе расходы на уплату налогов, сборов и других обязательных платежей, стоимость оказанных Исполнителем услуг, стоимость материалов и комплектующих, проезд и командировочные расходы, связанные с исполнением государственного контракта.
10.  Место оказания услуг: г. Якутск, ул. Октябрьская, д. 15 и ул. Красноярова, д. 27. корп. 1.
11. Срок оказания услуг: с «____» ___________ 2019 г. по «_____» ___________ 2019 г. 
12. Форма, срок и порядок оплаты: форма оплаты – безналичный расчет, ежемесячно в течение 5 (пяти) рабочих дней после получения акта о приемке оказанных услуг за прошедший месяц на основании счета, предъявленного Исполнителем. 


