Техническое задание
на проведение электронного аукциона 
«Оказание услуг по охране объектов»
	№ п/п
	Наименование и описание объекта закупки

	1. 
	Оказание услуг по охране объекта: административное здание, расположенное по адресу: г. Кострома, ул. Стопани, д. 35-а, имущество, находящееся в нем, а также прилегающая территория ГУ – Костромское региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации.

Прилегающая территория в границах ограждения составляет 1714,34 кв.м. Здание общей площадью 1993,1 кв.м, три административных этажа, чердачный этаж, цокольный этаж с автостоянкой для легковых автомобилей в количестве 5 шт., на всех окнах первого этажа установлены решетки. Здание оборудовано охранно-пожарной сигнализацией, системой контроля и управления доступом в помещение, системой видеонаблюдения: наружной по периметру всего здания и внутренней - помещений 1-го, 2-го, 3-го административных этажей, гаража.

Охрана объекта должна осуществляться Исполнителем в соответствии с требованиями Заказчика, нормативными правовыми актами действующего законодательства Российской Федерации:

 - Законом РФ от 11.03.1992 года № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.06.2011 года № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации  от 14.08.1992 года № 587 «Вопросы частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности» и другими нормативными актами, регламентирующими деятельность охранных организаций.

Обязательное наличие у Исполнителя действующей лицензии на оказание охранных услуг на территории Российской Федерации, выданной органами внутренних дел в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Круглосуточная охрана объекта осуществляется  лицами, соответствующими требованиям, установленным действующим законодательством в сфере охранной деятельности (в т.ч. наличие гражданства Российской Федерации; наличие действующего удостоверения частного охранника установленного образца). 

 Каждый сотрудник охраны, при выполнении служебных обязанностей по обеспечению комплекса мер, направленных на защиту здоровья и жизни сотрудников, посетителей и материального имущества объектов, обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объекте охраны заказчика должен:

- быть одетым в служебную форму по сезону, установленного образца (для частных охранных организаций).

- знать назначение и уметь пользоваться техническими средствами охраны, системами оповещения, системами видеонаблюдения, средствами радиосвязи, металлодетектором, применяемыми на объектах охраны.

- быть обученным и уметь практически действовать при возникновении чрезвычайных (нештатных) ситуаций (пожар, обнаружение посторонних предметов, захват заложников и др.)
- иметь (за счет Исполнителя) средства индивидуальной защиты органов дыхания и зрения (при пожаре), соответствие которых требованиям пожарной безопасности подтверждено сертификатом соответствия (статьи 145,146 Федерального закона от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» (в действующей редакции));

- иметь средства радиосвязи и мобильной связи, обеспечивающие бесперебойную связь на территории и в помещениях объекта охраны между всеми сотрудниками охраны дежурной смены и ответственным работником от администрации объекта охраны по вопросам обеспечения безопасности (за счет Исполнителя);

- иметь исправный электрический фонарь на посту охраны (за счет Исполнителя);
- знать общие условия и меры обеспечения безопасности охраняемых объектов, должностные обязанности, правила внутреннего трудового распорядка, инструкцию о пропускном режиме, правилами применения специальных средств, либо сертифицированных в установленном порядке в качестве гражданского оружия электрошоковых устройств и искровых разрядников, включенных в перечни видов специальных средств, используемых в негосударственной (частной) охранной и негосударственной (частной) сыскной деятельности и вооружения охранников, утвержденные постановлением Правительства РФ от 14.08.1992 № 587 «Вопросы частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности» с ежедневной (включая выходные и праздничные дни) сменой дежурного состава, путем систематического обхода территории и организацией контрольно-пропускного режима непосредственно на территории объекта, как сотрудников регионального отделения, так и лиц, прибывших в региональное отделение.

Должно быть обеспечено строгое соблюдение внутриобъектного режима (пропускной режим и режим видеонаблюдения). Исполнитель обеспечивает охрану жизни и здоровья сотрудников Заказчика. Исполнитель обеспечивает полную материальную сохранность вверенного имущества на охраняемом объекте, предупреждает и пресекает попытки порчи и хищения товарно-материальных ценностей, оборудования и техники, находящихся под охраной.

Исполнитель должен нести полную материальную ответственность за вверенное имущество.

Охрана объекта осуществляется в соответствии с инструкциями (Приложение № 1).

График дежурства:

- с 07:30 до 17:30 – 2 человека;

- с 17:30 до 07:30 – 1 человек.

При возникновении аварийной ситуации Исполнитель обеспечивает вызов аварийной службы.

Сроки (период) оказания услуг: с 12.00 часов 31.03.2019 до 12.00 часов 31.12.2019.

При возникновении аварийной ситуации охранное предприятие обеспечивает вызов аварийной службы.

Охранное предприятие несет полную материальную ответственность за вверенное имущество.

	2. 
	Оказание услуг по охране объекта: арендуемое помещение, расположенное в здании по адресу: г. Кострома, ул. Стопани, д. 35, имущество, находящееся в нем, а также прилегающая территория ГУ – Костромское региональное отделение Фонда социального страхования Российской Федерации.  

Площадь прилегающей территории в границах ограждения составляет 666,77 кв. м. Площадь помещения составляет 481,5 кв. м., один административный этаж.  Здание оборудовано охранно-пожарной сигнализацией. Имеются решетки на окнах. На внутренней парковке арендуемого здания расположена автостоянка для выведенных из эксплуатации транспортных средств регионального отделения. 

Охрана объекта должна осуществляться Исполнителем в соответствии с требованиями Заказчика, нормативными правовыми актами действующего законодательства Российской Федерации:

 - Законом РФ от 11.03.1992 года № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.06.2011 года № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации  от 14.08.1992 года № 587 «Вопросы частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности» и другими нормативными актами, регламентирующими деятельность охранных организаций.

Обязательное наличие у Исполнителя действующей лицензии на оказание охранных услуг на территории Российской Федерации, выданной органами внутренних дел в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Круглосуточная охрана объекта осуществляется  лицами, соответствующими требованиям, установленным действующим законодательством в сфере охранной деятельности (в т.ч. наличие гражданства Российской Федерации; наличие действующего удостоверения частного охранника установленного образца). 

 Каждый сотрудник охраны, при выполнении служебных обязанностей по обеспечению комплекса мер, направленных на защиту здоровья и жизни сотрудников, посетителей и материального имущества объектов, обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объекте охраны заказчика должен:

- быть одетым в служебную форму по сезону, установленного образца (для частных охранных организаций);
- иметь (за счет Исполнителя) средства индивидуальной защиты органов дыхания и зрения (при пожаре), соответствие которых требованиям пожарной безопасности подтверждено сертификатом соответствия (статьи 145,146 Федерального закона от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» (в действующей редакции));

- иметь средства радиосвязи и мобильной связи, обеспечивающие бесперебойную связь на территории и в помещениях объекта охраны между всеми сотрудниками охраны дежурной смены и ответственным работником от администрации объекта охраны по вопросам обеспечения безопасности (за счет Исполнителя);

- иметь исправный электрический фонарь на посту охраны (за счет Исполнителя);

- знать назначение и уметь пользоваться техническими средствами охраны, системами оповещения, системами видеонаблюдения, средствами радиосвязи, металлодетектором, применяемыми на объектах охраны.

- быть обученным и уметь практически действовать при возникновении чрезвычайных (нештатных) ситуаций (пожар, обнаружение посторонних предметов, захват заложников и др.).

- знать общие условия и меры обеспечения безопасности охраняемых объектов, должностные обязанности, правила внутреннего трудового распорядка, инструкцию о пропускном режиме, правилами применения специальных средств, либо сертифицированных в установленном порядке в качестве гражданского оружия электрошоковых устройств и искровых разрядников, включенных в перечни видов специальных средств, используемых в негосударственной (частной) охранной и негосударственной (частной) сыскной деятельности и вооружения охранников, утвержденные постановлением Правительства РФ от 14.08.1992 № 587 «Вопросы частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности» с ежедневной (включая выходные и праздничные дни) сменой дежурного состава, путем систематического обхода территории и организацией контрольно-пропускного режима непосредственно на территории объекта, как сотрудников регионального отделения, так и лиц, прибывших в региональное отделение.

Должно быть обеспечено строгое соблюдение внутриобъектного режима (пропускной режим и режим видеонаблюдения). Исполнитель обеспечивает охрану жизни и здоровья сотрудников Заказчика. Исполнитель обеспечивает полную материальную сохранность вверенного имущества на охраняемом объекте, предупреждает и пресекает попытки порчи и хищения товарно-материальных ценностей, оборудования и техники, находящихся под охраной.

Исполнитель должен нести полную материальную ответственность за вверенное имущество.

Охрана объекта осуществляется в соответствии с инструкциями (Приложение № 2).

График дежурства:

- круглосуточно – 1 человек.

При возникновении аварийной ситуации Исполнитель обеспечивает вызов аварийной службы.Сроки (период) оказания услуг: с 12.00 часов 31.03.2019 до 12.00  часов 31.12.2019. 

При возникновении аварийной ситуации охранное предприятие обеспечивает вызов аварийной службы.

Охранное предприятие несет полную материальную ответственность за вверенное имущество.

	3. 
	Оказание услуг по охране объекта: арендуемое помещение, расположенное в здании по адресу: г. Кострома, ул. Стопани, д. 48, помещение № 4, имущество, находящееся в нем.  

Площадь помещения составляет 122,3 кв. м., один административный этаж.  Здание оборудовано охранно-пожарной сигнализацией. 

Охрана объекта должна осуществляться Исполнителем в соответствии с требованиями Заказчика, нормативными правовыми актами действующего законодательства Российской Федерации:

 - Законом РФ от 11.03.1992 года № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.06.2011 года № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации  от 14.08.1992 года № 587 «Вопросы частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности» и другими нормативными актами, регламентирующими деятельность охранных организаций.

Обязательное наличие у Исполнителя действующей лицензии на оказание охранных услуг на территории Российской Федерации, выданной органами внутренних дел в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Круглосуточная охрана объекта осуществляется  лицами, соответствующими требованиям, установленным действующим законодательством в сфере охранной деятельности (в т.ч. наличие гражданства Российской Федерации; наличие действующего удостоверения частного охранника установленного образца). 

 Каждый сотрудник охраны, при выполнении служебных обязанностей по обеспечению комплекса мер, направленных на защиту здоровья и жизни сотрудников, посетителей и материального имущества объектов, обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объекте охраны заказчика должен:

- быть одетым в служебную форму по сезону, установленного образца (для частных охранных организаций);
- иметь (за счет Исполнителя) средства индивидуальной защиты органов дыхания и зрения (при пожаре), соответствие которых требованиям пожарной безопасности подтверждено сертификатом соответствия (статьи 145,146 Федерального закона от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» (в действующей редакции));

- иметь средства радиосвязи и мобильной связи, обеспечивающие бесперебойную связь на территории и в помещениях объекта охраны между всеми сотрудниками охраны дежурной смены и ответственным работником от администрации объекта охраны по вопросам обеспечения безопасности (за счет Исполнителя);

- иметь исправный электрический фонарь на посту охраны (за счет Исполнителя);

- знать назначение и уметь пользоваться техническими средствами охраны, системами оповещения, системами видеонаблюдения, средствами радиосвязи, металлодетектором, применяемыми на объектах охраны.

- быть обученным и уметь практически действовать при возникновении чрезвычайных (нештатных) ситуаций (пожар, обнаружение посторонних предметов, захват заложников и др.).

- знать общие условия и меры обеспечения безопасности охраняемых объектов, должностные обязанности, правила внутреннего трудового распорядка, инструкцию о пропускном режиме, правилами применения специальных средств, либо сертифицированных в установленном порядке в качестве гражданского оружия электрошоковых устройств и искровых разрядников, включенных в перечни видов специальных средств, используемых в негосударственной (частной) охранной и негосударственной (частной) сыскной деятельности и вооружения охранников, утвержденные постановлением Правительства РФ от 14.08.1992 № 587 «Вопросы частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности» с ежедневной (включая выходные и праздничные дни) сменой дежурного состава, путем систематического обхода территории и организацией контрольно-пропускного режима непосредственно на территории объекта, как сотрудников регионального отделения, так и лиц, прибывших в региональное отделение.

Должно быть обеспечено строгое соблюдение внутриобъектного режима (пропускной режим и режим видеонаблюдения). Исполнитель обеспечивает охрану жизни и здоровья сотрудников Заказчика. Исполнитель обеспечивает полную материальную сохранность вверенного имущества на охраняемом объекте, предупреждает и пресекает попытки порчи и хищения товарно-материальных ценностей, оборудования и техники, находящихся под охраной.

Исполнитель должен нести полную материальную ответственность за вверенное имущество.

Охрана объекта осуществляется в соответствии с инструкциями (Приложения № 3).

График дежурства:

- В рабочие дни: с Пн по Чт с 7:30 до 17:30- 1 человек; 

- Пт с 7:30 до 16:00 – 1 человек;

- предпраздничные дни, установленные законодательством РФ  с 7:30 до 16:00 – 1 человек (сокращенные на 1 час).

При возникновении аварийной ситуации Исполнитель обеспечивает вызов аварийной службы.
 Сроки (период) оказания услуг: с 07.30 часов 01.04.2019 до 16.00 часов  31.12.2019. 

При возникновении аварийной ситуации охранное предприятие обеспечивает вызов аварийной службы.

        Охранное предприятие несет полную материальную ответственность за вверенное имущество.


Начальная (максимальная) цена контракта составляет 1 479 469,55 руб.

Требования к качеству оказания услуг: 
- строгое соблюдение внутриобъектового режима (пропускной режим, режим видеонаблюдения),

- Исполнитель должен обеспечивать: 
- прибытие групп быстрого реагирования вооруженных служебным оружием на охраняемые «Объекты» по тревоге в срок не более 5 минут; осуществление круглосуточного пультового мониторинга.

- полную материальную сохранность вверенного имущества на охраняемом объекте, предупреждает, пресекает попытки порчи и хищения товарно-материальных ценностей, оборудования и техники, находящихся на охраняемой территории.
- Исполнитель предупреждает, пресекает совершение на охраняемом объекте правонарушений и не допускает проникновения туда посторонних лиц.
- Не разглашает третьим лицам конфиденциальную информацию, к которой он получит доступ при заключении государственного контракта, в ходе исполнения и после прекращения его действия;
Услуги по охране Объекта должны оказываться Исполнителем в соответствии с требованиями:

- Закона Российской Федерации от 11.03.1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 23 июня 2011 г. № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности»;

- Постановления Правительства РФ от 14.08.1992г. №587 «Вопросы частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности»;
- Постановления Правительства РФ от 13.05.2016 № 410 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)».
Приложение №1 к техническому заданию

ИНСТРУКЦИЯ

о порядке дежурства сотрудников охраны по охране административного здания  
ГУ–Костромское РО Фонда социального страхования Российской Федерации
1.ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ

 1.1. Настоящая инструкция  определяет права и обязанности охранника организации, оказывающей услуги в сфере охраны (далее - охрана) по охране объекта, расположенного по адресу: г. Кострома, ул. Стопани, 35-а (далее – объект).

1.2. Охрана при несении дежурства руководствуется требованиями настоящей инструкции и Законом Российской Федерации от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», действующим Законодательством РФ, а также иными нормативно-правовыми актами. 

По пропускному режиму охрана подчиняется:

- управляющему региональным отделением Фонда Дмитриевой И.Н.;

- заместителю управляющего, замещающему управляющего.
1.3. Охрана отвечает за соблюдение установленного пропускного режима в учреждении, за сохранность товарно-материальных ценностей, оборудования, техники, принятой под охрану, обеспечивает охрану здания и помещений ГУ–Костромское РО Фонда социального страхования Российской Федерации, прилегающей территории в границах ограждения, а также  охрану транспортных средств, находящихся в гараже регионального отделения в нерабочее время.
2. ОБЯЗАННОСТИ  ОХРАНЫ

2.1. Охрана обязана:

- Квалифицированно выполнять возложенные на нее обязанности: предупреждать и пресекать попытки порчи и хищения товарно – материальных ценностей, оборудования и техники, находящихся под охраной.

-  Знать особенности охраняемого объекта, строго соблюдать правила и меры пожарной безопасности, уметь пользоваться охранной и пожарной сигнализацией,  системой  видеонаблюдения, системой контроля доступа. Иметь навыки работы с компьютером.

- Знать места расположения первичных средств пожаротушения и уметь пользоваться ими. 

- Неукоснительно выполнять требования к неразглашению персональных данных, ставших известными  при оказании услуг.

- В случае возникновения на охраняемом объекте аварий, пожаров, нарушений общественного порядка и совершения других правонарушений своевременно принимать меры по усилению охраны имущества и оказанию помощи пострадавшим в  соответствии с действующим законодательством  РФ. 

2.2. При приеме и несении дежурства охрана обязана:

- проверить наличие и исправность следующего оборудования:

а) системы контроля доступа;

б) фонарей, прожекторов, ламп и иных средств освещения;

в) средств пожаротушения, их целостность и комплектность;


г) системы охранной, пожарной сигнализации, системы видеонаблюдения.

- при приеме дежурства обойти  территорию учреждения, проверить целостность замков, окон, дверей;

- по прибытии посетителя вежливо узнать цель их визита, проводить посетителя до электронного киоска и проконсультировать в правилах получения электронного талона  и допустить посетителя, выдав ему электронный пропуск; при убытии посетителя проконтролировать возврат электронного пропуска;

- по прибытии корреспондентов (СМИ) организовать пропуск в соответствии с Приложением № 3.3  к Договору;

- постоянное присутствие охраны в холле 1 этажа ( в приёмные дни с понедельника по четверг с 8-00 до 17-15, в пятницу с 8-00 до 16-00 часов).
- ключи от помещений выдавать строго под роспись только сотрудникам, имеющим право доступа в данные помещения (обратить внимание на доступ в щитовую);

- в выходные и праздничные дни, в нерабочее время пропуск в помещения охраняемых объектов осуществлять только с письменного разрешения управляющего или заместителя управляющего;

- при выносе имущества с территории охраняемого объекта  требовать документ,  дающий на это право, документ изъять и сделать соответствующую запись в журнале дежурства;

- перед выпуском транспортных средств с территории охраняемого объекта охранник обязан открыть  проездные ворота, закрепить их фиксаторами и встать в  безопасное место, после выезда транспортного средства - закрыть ворота на замок;

-  обращать внимание на оставленные без присмотра свертки, пакеты и иные подозрительные предметы, при необходимости - незамедлительно сообщить о находке заместителю управляющего и по телефону 555-911;

-  при обнаружении фактов взлома замков, отсутствия пломб немедленно ставить в известность заместителя управляющего или начальника отдела хозяйственного обеспечения;

- вести журнал приемки-сдачи дежурства с занесением записей о замечаниях, неисправностях оборудования и пр.,

- не допускать и пресекать проникновение посторонних лиц на территорию охраняемого объекта;

- вести  видеонаблюдение за перемещением сотрудников  регионального отделения Фонда и посетителей;

- осуществлять  контроль за работой охранной и пожарной сигнализации, немедленно реагировать на тревожные сигналы;

- по окончании рабочего времени регионального отделения Фонда,  выключать осветительные приборы на лестничных маршах, коридорах и санитарных комнатах.
- проводить осмотр стоянок для служебного транспорта регионального отделения и мест для парковки автомобилей инвалидов на предмет оставления сторонних транспортных средств.
2.3. При возникновении аварийной ситуации  охрана обязана:

- вызвать аварийную службу и сообщить заместителю управляющего или начальнику отдела хозяйственного обеспечения о случившемся;

- обеспечить охрану имущества и материальных ценностей, вынесенных (в случае необходимости) из помещения;

- при необходимости  оказать помощь в организации эвакуации  людей;

- принять меры к ликвидации аварии подручными средствами.

2.4. При срабатывании тревожной кнопки:

- выдвинуться к месту вызова;

- принять меры к локализации конфликта, и при необходимости   задержать нарушителя;

- организовать оповещение руководства регионального отделения, центрального пульта охраны и дежурной части полиции.

- по прибытии сотрудников полиции информировать их о происшедшем.

2.5. При обнаружении взрывоопасных предметов:

- оградить местонахождение предмета;

- оповестить территориальный орган ОВД;

-  осмотреть помещение объекта, прилегающую территорию;

-  по прибытию сотрудников полиции информировать их о происшедшем.

2.6. При обнаружении возгорания или в случае пожара:

- отключить оборудование;

- сообщить в пожарную часть по телефону 01;
- сообщить  заместителю управляющего;

- приступить к тушению пожара первичными средствами пожаротушения. При угрозе жизни - покинуть помещение.                                            

2.7. Охране ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

-  покидать объект  без подмены;

- вступать в неслужебные разговоры с сотрудниками и посетителями, а также с посторонними лицами;

- принимать на хранение и для передачи вещи и предметы;

- давать какую-либо информацию об организации работы охраняемого объекта, о его сотрудниках;

- выполнять работы, не предусмотренные инструкцией;

- допускать на рабочее место лиц, не имеющих отношения к выполняемой работе;

- входить в закрытые помещения без сопровождения представителя учреждения;

- употреблять любые алкогольные напитки, включая слабоалкогольные, либо наркотические средства и (или) психотропные вещества, а равно появление на объекте охраны (посту охраны) в состоянии алкогольного и (или) наркотического либо иного токсического опьянения;

- находиться на посту охраны без индивидуальных сертифицированных средств защиты органов дыхания и зрения, исправных электрического фонаря, металлодетектора и средств радиосвязи;

- осуществлять телефонные звонки на междугородние и международные номера, а на телефоны сотовых операторов разрешается звонить только в рамках исполнения Государственного контракта и своих должностных обязанностей. В случае выявления указанных фактов Исполнитель возмещает стоимость телефонных переговоров и несет ответственность, предусмотренную разделом 5 настоящего Контракта. 

3. ПРАВА ОХРАНЫ

3.1. Охрана имеет право:

- требовать от сотрудников охраняемого объекта и посетителей соблюдения установленного пропускного режима;

- задерживать лиц,  пытающихся незаконно, без специального пропуска, вынести материальные ценности.

Приложение №2 к техническому заданию

ИНСТРУКЦИЯ

о порядке дежурства сотрудников охраны по охране

 арендуемого помещения ГУ-Костромское РО Фонда социального страхования Российской Федерации
1.ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ

1.1. Настоящая инструкция  определяет права и обязанности охранника организации, оказывающей услуги в сфере охраны (далее - охрана) по охране объекта, расположенного по адресу: г. Кострома, ул. Стопани, д. 35 (далее – объект).

1.2. Охрана при несении дежурства руководствуется требованиями настоящей инструкции и Законом Российской Федерации от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», действующим Законодательством РФ, а также иными нормативно-правовыми актами. 

По пропускному режиму охрана подчиняется:

- управляющему региональным отделением Фонда Дмитриевой И.Н.;

- заместителю управляющего, замещающему управляющего.
1.3. Охрана отвечает за соблюдение установленного пропускного режима в учреждении, за сохранность товарно-материальных ценностей, оборудования, техники, принятой под охрану, обеспечивает охрану помещений ГУ–Костромское РО Фонда социального страхования Российской Федерации.

2. ОБЯЗАННОСТИ  ОХРАНЫ

2.1. Охрана обязана:

- Квалифицированно выполнять возложенные на нее обязанности: предупреждать и пресекать попытки порчи и хищения товарно – материальных ценностей, оборудования и техники, находящихся под охраной.

-  Знать особенности охраняемого объекта, строго соблюдать правила и меры пожарной безопасности.

- Знать места расположения первичных средств пожаротушения и уметь пользоваться ими. 

- Неукоснительно выполнять требования к неразглашению персональных данных, ставших известными  при оказании услуг.

- В случае возникновения на охраняемом объекте аварий, пожаров, нарушений общественного порядка и совершения других правонарушений своевременно принимать меры по усилению охраны имущества и оказанию помощи пострадавшим в  соответствии с действующим законодательством  РФ. 

2.2. При приеме и несении дежурства охрана обязана:
- при приеме дежурства обойти  территорию учреждения, проверить целостность замков, окон, дверей;

- по прибытии посторонних лиц  вежливо узнать цель их визита, допустить посетителя в помещение, с обязательной регистрацией в журнале «Учета посетителей», оповестить дежурного специалиста Фонда о прибытии посетителя;
- по прибытии корреспондентов (СМИ) организовать пропуск в соответствии с Приложением № 3.3  к Договору;

- при выносе имущества с территории охраняемого объекта требовать документ, дающий на это право, документ изъять и сделать соответствующую запись в журнале дежурства;

- перед выпуском транспортных средств с территории охраняемого объекта охранник обязан открыть  проездные ворота, закрепить их фиксаторами и встать в  безопасное место, после выезда транспортного средства - закрыть ворота на замок;

-  обращать внимание на оставленные без присмотра свертки, пакеты и иные подозрительные предметы, при необходимости - незамедлительно сообщить о находке заместителю управляющего  и  по телефону 555-911;

- не допускать и пресекать проникновение посторонних лиц на территорию охраняемого объекта.

2.3. При возникновении аварийной ситуации  охрана обязана:

- вызвать аварийную службу и сообщить заместителю управляющего или начальнику отдела хозяйственного обеспечения о случившемся;

- обеспечить охрану имущества и материальных ценностей, вынесенных (в случае необходимости) из помещения;

- при необходимости  оказать помощь в организации эвакуации  людей;

- принять меры к ликвидации аварии подручными средствами.

2.4. При срабатывании тревожной кнопки:

- выдвинуться к месту вызова;

- принять меры к локализации конфликта, и при необходимости   задержать нарушителя;

- организовать оповещение руководства регионального отделения, центрального пульта охраны и дежурной части полиции.

- по прибытии сотрудников полиции информировать их о происшедшем.

2.5. При обнаружении взрывоопасных предметов:

- оградить местонахождение предмета;

- оповестить территориальный орган ОВД;

-  осмотреть помещение объекта, прилегающую территорию;

-  по прибытию сотрудников полиции информировать их о происшедшем.

2.6. При обнаружении возгорания или в случае пожара:

- отключить оборудование;

- сообщить в пожарную  часть по телефону 01;

- сообщить  заместителю управляющего;
- приступить к тушению пожара первичными средствами пожаротушения. При угрозе жизни - покинуть помещение.                                            

2.7. Охране ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

-  покидать объект  без подмены;

- вступать в неслужебные разговоры с сотрудниками и посетителями, а также с посторонними лицами;

- принимать на хранение и для передачи вещи и предметы;

- давать какую-либо информацию об организации работы охраняемого объекта, о его сотрудниках;

- выполнять работы, не предусмотренные инструкцией;

- допускать на рабочее место лиц, не имеющих отношения к выполняемой работе;

- входить в закрытые помещения без сопровождения представителя учреждения;

- употреблять любые алкогольные напитки, включая слабоалкогольные, либо наркотические средства и (или) психотропные вещества, а равно появление на объекте охраны (посту охраны) в состоянии алкогольного и (или) наркотического либо иного токсического опьянения;

- находиться на посту охраны без индивидуальных сертифицированных средств защиты органов дыхания и зрения, исправных электрического фонаря, металлодетектора и средств радиосвязи;

- осуществлять телефонные звонки на междугородние и международные номера, а на телефоны сотовых операторов разрешается звонить только в рамках исполнения Государственного контракта и своих должностных обязанностей. В случае выявления указанных фактов Исполнитель возмещает стоимость телефонных переговоров и несет ответственность, предусмотренную разделом 5 настоящего Контракта. 

3. ПРАВА ОХРАНЫ

3.1. Охрана имеет право:

- требовать от сотрудников охраняемого объекта и посетителей соблюдения установленного пропускного режима;

- задерживать лиц, пытающихся незаконно, без специального пропуска, вынести материальные ценности.
Приложение №3 к техническому заданию

ИНСТРУКЦИЯ

о порядке дежурства сотрудников охраны по охране

 арендуемого помещения ГУ-Костромское РО Фонда социального страхования Российской Федерации
1.ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ

1.1. Настоящая инструкция  определяет права и обязанности охранника организации, оказывающей услуги в сфере охраны (далее - охрана) по охране объекта, расположенного по адресу: г. Кострома, ул. Стопани, д. 48, помещение 4 (далее – объект).

1.2. Охрана при несении дежурства руководствуется требованиями настоящей инструкции и Законом Российской Федерации от 11.03.1992 № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», действующим Законодательством РФ, а также иными нормативно-правовыми актами. 

По пропускному режиму охрана подчиняется:

- управляющему региональным отделением Фонда Дмитриевой И.Н.;

- заместителю управляющего, замещающему управляющего.
1.3. Охрана отвечает за соблюдение установленного пропускного режима в учреждении, за сохранность товарно-материальных ценностей, оборудования, техники, принятой под охрану, обеспечивает охрану помещений ГУ–Костромское РО Фонда социального страхования Российской Федерации.

2. ОБЯЗАННОСТИ  ОХРАНЫ

2.1. Охрана обязана:

- Квалифицированно выполнять возложенные на нее обязанности: предупреждать и пресекать попытки порчи и хищения товарно – материальных ценностей, оборудования и техники, находящихся под охраной.

-  Знать особенности охраняемого объекта, строго соблюдать правила и меры пожарной безопасности.

- Знать места расположения первичных средств пожаротушения и уметь пользоваться ими. 

- Неукоснительно выполнять требования к неразглашению персональных данных, ставших известными  при оказании услуг.

- В случае возникновения на охраняемом объекте аварий, пожаров, нарушений общественного порядка и совершения других правонарушений своевременно принимать меры по усилению охраны имущества и оказанию помощи пострадавшим в  соответствии с действующим законодательством  РФ. 

2.2. При приеме и несении дежурства охрана обязана:
- при приеме дежурства обойти  территорию учреждения, проверить целостность замков, окон, дверей;

- по прибытии посторонних лиц  вежливо узнать цель их визита, допустить посетителя в помещение, с обязательной регистрацией в журнале «Учета посетителей», оповестить дежурного специалиста Фонда о прибытии посетителя;
- по прибытии корреспондентов (СМИ) организовать пропуск в соответствии с Приложением № 3.3  к Договору;

- при выносе имущества с территории охраняемого объекта требовать документ, дающий на это право, документ изъять и сделать соответствующую запись в журнале дежурства;

- перед выпуском транспортных средств с территории охраняемого объекта охранник обязан открыть  проездные ворота, закрепить их фиксаторами и встать в  безопасное место, после выезда транспортного средства - закрыть ворота на замок;

-  обращать внимание на оставленные без присмотра свертки, пакеты и иные подозрительные предметы, при необходимости - незамедлительно сообщить о находке заместителю управляющего  и  по телефону 555-911;

- не допускать и пресекать проникновение посторонних лиц на территорию охраняемого объекта.

2.3. При возникновении аварийной ситуации  охрана обязана:

- вызвать аварийную службу и сообщить заместителю управляющего или начальнику отдела хозяйственного обеспечения о случившемся;

- обеспечить охрану имущества и материальных ценностей, вынесенных (в случае необходимости) из помещения;

- при необходимости  оказать помощь в организации эвакуации  людей;

- принять меры к ликвидации аварии подручными средствами.

2.4. При срабатывании тревожной кнопки:

- выдвинуться к месту вызова;

- принять меры к локализации конфликта, и при необходимости   задержать нарушителя;

- организовать оповещение руководства регионального отделения, центрального пульта охраны и дежурной части полиции.

- по прибытии сотрудников полиции информировать их о происшедшем.

2.5. При обнаружении взрывоопасных предметов:

- оградить местонахождение предмета;

- оповестить территориальный орган ОВД;

-  осмотреть помещение объекта, прилегающую территорию;

-  по прибытию сотрудников полиции информировать их о происшедшем.

2.6. При обнаружении возгорания или в случае пожара:

- отключить оборудование;

- сообщить в пожарную  часть по телефону 01;

- сообщить  заместителю управляющего;
- приступить к тушению пожара первичными средствами пожаротушения. При угрозе жизни - покинуть помещение.                                            

2.7. Охране ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

-  покидать объект  без подмены;

- вступать в неслужебные разговоры с сотрудниками и посетителями, а также с посторонними лицами;

- принимать на хранение и для передачи вещи и предметы;

- давать какую-либо информацию об организации работы охраняемого объекта, о его сотрудниках;

- выполнять работы, не предусмотренные инструкцией;

- допускать на рабочее место лиц, не имеющих отношения к выполняемой работе;

- входить в закрытые помещения без сопровождения представителя учреждения;

- употреблять любые алкогольные напитки, включая слабоалкогольные, либо наркотические средства и (или) психотропные вещества, а равно появление на объекте охраны (посту охраны) в состоянии алкогольного и (или) наркотического либо иного токсического опьянения;

- находиться на посту охраны без индивидуальных сертифицированных средств защиты органов дыхания и зрения, исправных электрического фонаря, металлодетектора и средств радиосвязи;

- осуществлять телефонные звонки на междугородние и международные номера, а на телефоны сотовых операторов разрешается звонить только в рамках исполнения Государственного контракта и своих должностных обязанностей. В случае выявления указанных фактов Исполнитель возмещает стоимость телефонных переговоров и несет ответственность, предусмотренную разделом 5 настоящего Контракта. 

3. ПРАВА ОХРАНЫ

3.1. Охрана имеет право:

- требовать от сотрудников охраняемого объекта и посетителей соблюдения установленного пропускного режима;

- задерживать лиц, пытающихся незаконно, без специального пропуска, вынести материальные ценности.


