Раздел 5.  ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ

Для участия в электронном аукционе участник закупки, получивший аккредитацию на электронной площадке, подает заявку на участие в электронном аукционе в соответствии с регламентом, установленным оператором электронной площадки.

Заявка на участие в электронном аукционе направляется участником закупки оператору электронной площадки в форме двух электронных документов, содержащих первую и вторую части заявки. Указанные электронные документы подаются одновременно.

Заявка на участие в электронном аукционе состоит из двух частей. Участникам аукциона при заполнении заявки следует использовать общепринятые обозначения и наименования; избегать формулировок, допускающих неоднозначное толкование; заполнять все документы, которые представляются в составе заявки. 

Первая часть заявки на участие в электронном аукционе должна содержать следующие сведения и документы:

1) согласие участника электронного аукциона на поставку товара и оказание услуги на условиях, предусмотренных документацией об электронном аукционе и не подлежащих изменению по результатам проведения электронного аукциона (такое согласие дается с применением программно-аппаратных средств электронной площадки).
Все документы, входящие в состав заявки на участие в аукционе, должны быть составлены на русском языке. Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с законодательством и международными контрактами Российской Федерации. Документы рекомендуется подавать в общеупотребимом формате (.doc, .docx, .rtf, .xls, .xlsx), напечатанные общеупотребимым шрифтом (TimesNewRoman, Arial, Verdana, Calibri) размером не менее 10 и не более 14 кегля. Копии документов должны быть представлены полностью, включая копии оборотных сторон и обязательных приложений. Указанные требования не являются требованиями к оформлению заявки и установлены только для возможности прочтения заявки заказчиком.

В заявке участнику рекомендуется указывать применяемую им форму налогообложения (ОСНО, УСН, ЕНВД и т.д.) для правильного указания Заказчиком цены контракта.

Участник указывает идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника аукциона. В случае отсутствия в заявке такого номера или указания на его отсутствие, считается, что участник заявил о том, что идентификационный номер налогоплательщика у учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника аукциона отсутствует. 

В случае установления недостоверности информации, содержащейся в документах, представленных участником электронного аукциона в соответствии с ч.ч. 3, 5, 8.2 ст. 66 Закона № 44-ФЗ, аукционная комиссия отстраняет такого участника от участия в электронном аукционе на любом этапе его проведения.

При закупке заказчиком товара или работ/услуг для выполнения/оказания которых используется товар, в заявке участник должен также:

- указать товарный знак (при наличии). При указании товарных знаков участнику необходимо исключать их сопровождение словами «или эквивалент»;

- указать конкретные показатели товара, соответствующие требованиям документации. Значения показателей, которые не могут изменяться, участник оставляет без изменений, дублируя в своей заявке. Максимальные и (или) минимальные значения показателей участник должен в своей заявке конкретизировать. Конкретные показатели товара, изложенные в заявке, должны быть однозначными, полными и не допускающими двусмысленного толкования. 

Если показатели с диапазонными характеристиками (например, «не менее», «не более», «+/-», дефисом и т.п.) не подлежат изменению согласно инструкций к применению, иных документов на товар, участник указывает показатели с диапазонными характеристиками, которые в данном случае признаются конкретными. В таких случаях участнику рекомендуется к первой части заявки прикладывать соответствующие документы на товар, инструкции и т.п., либо указывать точные наименования товара, производителя, реквизиты инструкции, регистрационного удостоверения и др. общедоступных документов на товар для проверки. 

Страну происхождения товара рекомендуется указывать в заявке согласно Общероссийскому классификатору стран мира (ОКСМ).

В случае указания недействующих ГОСТ, СНИП, СанПин, ТР ТС, иных нормативных и регулирующих документов – данными документами руководствоваться не требуется, указываются для примера. При указании на ТУ расценивать как рекомендательное указание.

Если в документации содержится указание на товарный знак участник может предложить иной товар (если это предусмотрено, например, словами «или эквивалент» либо диапазоном показателей), соответствующий требованиям заказчика, или дать согласие на поставку или использование товара, в отношении которого указано вышеизложенное. Согласие должно быть однозначным, конкретным и понятным.

При наличии где-либо в документации указания на товарный знак без указания слов «или эквивалент», читать товарный знак со словами «(или эквивалент)», за исключением случаев прямого указания на необходимость обеспечения совместимости (взаимодействия) согласно п. 1 ч. 1 ст. 33 Закона № 44-ФЗ.

На объем работ/услуг, количество товара участник даёт согласие, также участник вправе указать тот же самый объем/количество, который указано в документации закупки.

Заявка с двусмысленными, неконкретными или неполными формулировками означает, что участник не дал согласие на поставку товара, оказание услуг, выполнение работ на условиях, предусмотренных документацией об аукционе.

Аббревиатуры и сокращения применяются стандартные, в т.ч. Д-длина, Т-толщина, В-высота, Ш-ширина, мм-миллиметр, см-сантиметр и т.д. Площадь и объём могут указываться как м2 или м3, а также как м2 или м3.

Остаточный или гарантийный срок, срок годности указывается участником на момент поставки, должен составлять не менее срока, указанного в описании объекта закупки, и может содержать слова «не менее», (например, «не менее 18 месяцев»).
При наличии формулировок «не менее…», «не более…», «не менее… не более…» (например: «Высота не менее 24 см не более 28 см» или «Количество скоростей не менее 3») участнику необходимо указать конкретный показатель в пределах заявленного диапазона, включая крайнее значение (например: «Высота 25 см» или «Количество скоростей 3»).

Товарный знак указывается при наличии.
Вторая часть заявки на участие в аукционе должна содержать следующие документы и информацию:

1) наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения (для юридического лица), почтовый адрес участника такого аукциона, фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для физического лица), номер контактного телефона, идентификационный номер налогоплательщика участника такого аукциона или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика участника такого аукциона (для иностранного лица), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника такого аукциона;

2) декларация о соответствии участника такого аукциона требованиям, установленным пунктами 3 - 9 части 1 статьи 31 Федерального закона о контрактной системе (указанная декларация предоставляется с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки);

3) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия данного решения в случае, если требование о необходимости его наличия в целях совершения крупной сделки установлено законодательством РФ и (или) учредительными документами юридического лица и для участника аукциона заключаемый контракт или предоставление обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;

4) декларацию о принадлежности участника аукциона к субъектам малого предпринимательства или социально ориентированным некоммерческим организациям (указанная декларация предоставляется с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки);

         При отсутствии в заявке на участие в электронном аукционе документов, предусмотренных настоящим пунктом, или копий таких документов эта заявка приравнивается к заявке, в которой содержится предложение о поставке товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами.

В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, предоставленных участником закупки в составе заявки на участие в аукционе, такой участник должен быть отстранен заказчиком от участия в аукционе на любом этапе его проведения вплоть до заключения государственного контракта.

Требования к оформлению и форме заявки на участие в аукционе не установлены.

В целях корректного и своевременного оформления проекта контракта, по желанию участника закупки могут быть включены отдельным файлом в состав второй части заявки: - актуальные сведения об организации (полное наименование; ФИО лица, уполномоченного на подписание контракта от имени организации, наименование и реквизиты документа, на основании которого действует указанное лицо; банковские реквизиты; почтовый адрес; адрес местонахождения; телефон; факс; адрес электронной почты; сведения о режиме и ставках налогообложения, реквизиты документа, подтверждающего специальный режим налогообложения, ОКПО, дата постановки на учет в налоговом органе), необходимые для включения в проект контракта, а также информацию о контактном лице. 
Рекомендуемая форма предоставления сведений об участники электронного аукциона:
1.Участник (для юридического лица): 

1.1. Фирменное наименование (наименование) юридического лица 
1.2. Сведения об организационно-правовой форме  юридического лица         
1.3. Почтовый адрес
1.4. Место нахождения (юридический адрес)                                     

1.5. ИНН(и дата постановки на учет в налоговом органе)
1.6. КПП

1.7. Банковские реквизиты (Банк, р/с, и т.п.)
1.8. БИК

1.9. Контактное лицо

1.10. Телефон, факс

1.11. Адрес электронной почты (E-mail!!!!!)
1.12 ИНН учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника

1.13. Применяется ли НДС, его величина. Если НДС не применяется, то указать: НДС не применяется.

1.14. Данные руководителя (ФИО), на основании чего действует.

1.15 ОКПО

