	
	УТВЕРЖДЕН

Приказом

ГУ-РО ФСС РФ по Ненецкому автономному округу 

№ 127-А от «11» ноября 2020г.


ТЕхническое задание

 на оказание услуг по охране административного здания 
Настоящее Техническое задание определяет функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта, а также требования к организации оказания охранных услуг, Административного здания Государственного учреждения -  регионального отделения Фонда социального страхования по Ненецкому автономному округу, расположенного по адресу: г. Нарьян-Мар, ул. Смидовича д.8, с 01 января 2021 г. по 31 декабря 2021 г. 

Цель: Обеспечение выполнения полномочий фонда социального страхования РФ

Обоснование потребности: Приказ ФСС РФ №248 от 20.06.2016 г.

КТРУ: содержит несколько КТРУ
КТРУ 80.10.12.000-00000003-услуги частной охраны (выставление поста охраны)
Единица измерения ОКЕИ

Человеко-час

Характеристики

Использование мобильной группы

Да

Использование специальных средств

Да

Наличие оружия у сотрудников мобильной группы

Да

Наличие оружия у сотрудников охраны

Нет, 

Вид услуги по охране

Охрана имущества, а также обеспечение пропускного режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности, 
КТРУ 80.10.12.000-000000010- Услуги частной охраны (Охранный (технический) мониторинг)
Единица измерения ОКЕИ

Час

Характеристики

Вид услуги по охране

Охрана имущества, а также обеспечение пропускного режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности, 
Использование мобильной группы

Да

Наличие оружия у сотрудников мобильной группы

 Да

Принадлежность технических средств охраны

Заказчика

Технические средства охраны на объекте

Технические средства охранной сигнализации, Технические средства охранно-пожарной сигнализации, Средства видеонаблюдения

КБК: 393 01 13 0370290059\1 244 226

Источник финансирования: бюджет ФСС РФ.
Объектовые задачи для охранных услуг. 
Круглосуточное обеспечение безопасности сотрудников и посетителей охраняемого объекта Заказчика Административного здания, расположенного по адресу: г. Нарьян-Мар, ул. Смидовича д.8 с использованием систем видеонаблюдения, систем пожаротушения, вентиляции и охранно-пожарной сигнализации. (Технические параметры объекта, систем видеонаблюдения и охранно-пожарной сигнализации (далее ОПС) указаны в приложениях 1-4 к Техническому заданию). 
Осуществление пропускного режима на объекте в соответствии с «Правилами пропускного режима ГУ РО ФСС РФ по НАО» (приложение №5 к техническому заданию), утвержденные Приказом управляющего №22-а от 13.04.2017 г.  
Обеспечение сохранности имущества Заказчика посредством осуществления постовой (физической) охраны, с применением специальных средств защиты, разрешенных к применению в работе охранных организаций, а также посредством применения технических средств охраны (пультовой) и мер реагирования на их сигнальную информацию. Технические средства охраны выбираются и   устанавливаются Исполнителем после предварительного обследования объекта.  

Количество оказываемых услуг: 1 пост охраны в количестве 1 человека.
Режим работы поста:

рабочие дни с 08.00 до 20.00 (12 часов) - физическая   охрана  

с 20.00 по 8.00 (12 часов) - пультовая охрана

Выходные дни -  круглосуточно   пультовая охрана. 

Единица измерения: часы.
Сроки (периоды) оказания услуг: 
С 00 час. 00 мин. «01» января 2021 г. по 23 часа 59 мин. «31» декабря 2021 г.

I этап – обследование объекта (административного здания) и подготовка исполнительной документации:

максимальный срок 1 (Один) день с даты заключения Контракта.

II этап – оказание охранных услуг: не позднее 00:01 часов (время московское) 01 января 2021 г. по 23:59 часов (время московское) 31-декабря 2021 г.

Место оказания услуг: 

- Ненецкий автономный округ, г. Нарьян-Мар, ул. Смидовича д. 8 
1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ИСПОЛНИТЕЛЮ.
1.1. Исполнитель (частная охранная организация, ЧОО) выполняет свои обязательства в строгом соответствии с Законом Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в соответствии с заключенным Контрактом, Должностной Инструкцией частного охранника на объекте охраны, и настоящим Техническим заданием.

           1.2. Каждый работник Исполнителя при выполнении обязанностей по оказанию охранных услуг на объекте охраны, при выполнении работ по обслуживанию технических средств охраны должен:

1.2.1. Иметь удостоверение частного охранника и личную карточку частного охранника установленного образца, предусмотренные Законом Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», выданные в порядке, установленном нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и МВД России.

1.2.2. Иметь медицинскую книжку установленного образца в соответствии с Приложением № 1 к Приказу Роспотребнадзора от 20.05.2005 г. № 402 «О личной медицинской книжке и санитарном паспорте» в действующей редакции

1.2.3. Иметь документы, удостоверяющие личность (в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации) и подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания.

1.2.4. Быть одетым в специальную форменную одежду (по сезону) установленного образца, согласованного с территориальным подразделением лицензионно-разрешительной работы МВД России по месту регистрации Исполнителя, если иное не оговорено в Контракте.

1.2.5. Знать Закон Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» (в действующей редакции), общие условия и меры обеспечения безопасности объекта охраны, должностные обязанности, установленные должностной инструкцией частного охранника на объекте охраны, а также правила применения оружия и специальных средств.

1.2.6. Знать назначение и уметь пользоваться инженерно-техническими средствами охраны (системами охранно-пожарной сигнализации, системами оповещения, кнопкой тревожной сигнализации, системой видеонаблюдения, системой управления контроля доступа, средствами радиосвязи и/или мобильной связи, ручным металл детектором и др.), применяемыми на объекте охраны.

1.2.7. Быть обученным и уметь практически действовать при возникновении чрезвычайных ситуаций на объекте охраны (пожар, обнаружение подозрительных предметов, захват заложников и др.). 

1.2.8. Иметь средства радиосвязи и/или мобильной связи, обеспечивающие бесперебойную связь на территории и в помещениях объекта охраны между всеми работниками дежурной смены Исполнителя и ответственным работником от администрации объекта охраны по вопросам обеспечения безопасности (за счет Исполнителя).

1.2.9. Иметь сертифицированные средства для защиты органов дыхания 
(за счет Исполнителя).

1.2.10. Иметь исправный ручной металл детектор на каждом посту охраны 
(за счет Исполнителя).

1.2.11. Иметь исправный электрический фонарь на каждом посту охраны 
(за счет Исполнителя).

1.3. К выполнению обязанностей по охране объекта не допускаются охранники-стажеры.

1.4. Охрана объекта обеспечивается путем выставления постоянного стационарного поста охраны с графиком дежурства согласно приложения к Техническому заданию. Не допускается несение службы работником Исполнителя более 24 часов на объекте без смены. Каждый пост охраны комплектуется необходимым количеством охранников с учетом норм рабочего времени, установленных трудовым законодательством РФ. Исполнитель должен обеспечить работу каждого работника согласно графику дежурства, разработанного Исполнителем и согласованного с Заказчиком.
1.5. Запрещается проживание работников Исполнителя на территории объекта охраны или на объекте охраны.

1.6. Работнику Исполнителя (сотруднику охраны) запрещается покидать пост охраны. Для приема пищи, отдыха, и других случаев сотрудник охраны имеет право покидать пост охраны только после замены его на другого сотрудника охраны. В случае если услуги оказываются силами одного одинарного круглосуточного поста охраны, сотруднику охраны (в соответствии с законодательством Российской Федерации) предоставляется время для приема пищи продолжительностью: при 24-часовом графике – 2 часа; время приема пищи согласуется с Заказчиком (администрацией объекта охраны).

          1.7. Исполнитель должен иметь оперативную дежурную службу (оперативного дежурного) с круглосуточным режимом работы, имеющего постоянную радиосвязь и/или мобильную связь с объектом охраны.

           1.8. Наличие у работников Исполнителя на объекте охраны служебной радиосвязи и/или мобильной связи с оперативной дежурной службой (оперативным дежурным) Исполнителя и соответствующей дежурной частью УМВД России по Ненецкому автономному округу.

            1.9. Наличие у Исполнителя собственной резервной группы.

             1.10 Наличие у Исполнителя собственной мобильной группы на автомобиле в составе не менее двух работников с квалификацией 6-го разряда, вооруженных: 

- служебным оружием, в количестве не менее одной единицы; 

- специальными средствами (наручники, палка резиновая), разрешенными к применению в соответствии с законодательством Российской Федерации, в количестве не менее одной единицы каждого наименования.

              1.11 Наличие списка всех работников Исполнителя, которых Исполнитель может привлечь к исполнению Контракта, заверенного территориальным подразделением лицензионно-разрешительной работы МВД России по месту регистрации Исполнителя.

               1.12 Наличие у Исполнителя собственной пультовой системы охраны.

1.13. В случае возникновения чрезвычайной ситуации Исполнитель обеспечивает прибытие мобильной группы в срок не более 8 минут с момента поступления сигнала тревоги с объекта охраны.

1.14. В случае возникновения чрезвычайной ситуации на объекте охраны, Исполнитель обеспечивает усиление охраны на нем за счет собственных сил и средств путем выставления как минимум двух дополнительных круглосуточных постов охраны на период до ликвидации чрезвычайной ситуации. 

1.15. В случае грубого нарушения несения службы работником Исполнителя Исполнитель обязан заменить его новым работником. При этом время замены работника не должно превышать 1 (одного) часа с момента выявления нарушения.

К грубым нарушениям несения охраны работником Исполнителя относятся:

	- самовольное оставление охраняемого объекта;

	- нахождение на объекте охраны в состоянии алкогольного и (или) наркотического либо иного токсического опьянения;

	- несанкционированный допуск на объект посторонних лиц;

	- изменение Исполнителем графика несения службы на объекте охраны, 
без согласования с Заказчиком (администрацией объекта охраны);

- нарушение графика несения службы на объекте охраны;

- несение службы на объекте охраны более 24 часов без смены;

- проживание на объекте охраны либо на территории объекта охраны;

	- отсутствие специальной форменной одежды установленного образца;

- отсутствие или неправильное ведение документов, касающихся охраны объекта;

- отсутствие удостоверения частного охранника и (или) личной карточки частного охранника, документов, удостоверяющих личность и подтверждающих регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

	- отсутствие на посту сертифицированных средств защиты органов дыхания;

	- некорректное или грубое обращение с работниками охраняемого объекта и посетителями;

	- сон и курение на посту охраны;

	- приготовление и прием пищи на посту охраны;

	- выполнение работ, не связанных с оказанием охранных услуг;

	- прием (в т.ч. на временное хранение) от любых лиц, и передача любым лицам любых предметов.


1.16. Заказчик осуществляет контроль качества оказываемых услуг путем проведения плановых, внеплановых и скрытых проверок. 

2. ТРЕБОВАНИЯ СООТВЕТСТВИЯ НОРМАТИВНЫМ ДОКУМЕНТАМ

2.1. Наличие действующей лицензии на осуществление частной охранной деятельности, действующей на момент подачи заявки на участие в конкурсе (часть 1 статьи 11 Закона Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», постановление Правительства Российской Федерации от 23 июня 2011 г. № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности»), с указанием разрешенных видов охранных услуг. 

2.2. Наличие разрешения на хранение и использование оружия и патронов к нему, действующего на момент подачи заявки на участие с приложением списка номерного учета с указанием вида, модели, калибра, серии, номера каждой единицы оружия, разрешенного к хранению и использованию (статья 4 и часть 1 статьи 22 Федерального закона от 13 декабря 1996 г. № 150-ФЗ «Об оружии»).

3. ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

3.1. Приема объекта под охрану.

3.2. На I этапе (до приемки объекта под охрану) Исполнитель должен:

- обследовать объект, подлежащий охране, провести оценку его уязвимости, составить акт обследования объекта охраны;

- ознакомить сотрудников охраны с условиями несения службы и особенностями охраны объекта под роспись, согласовать их взаимодействие с дежурным администратором объекта охраны;

- обеспечить сотрудников охраны материальными и техническими средствами для выполнения ими договорных обязательств в соответствии с требованиями настоящего Технического задания;

- осуществить прием помещений, имущества;

- довести до Заказчика, сотрудников охраны на объекте номера телефонов и способы связи с оперативным дежурным охранного предприятия Исполнителя, и телефонные номера экстренных служб района (округа, города), ответственных лиц Исполнителя и Заказчика, а также порядок действий в случае возникновения чрезвычайных ситуаций на объекте охраны. Представить Заказчику начальника охраны объекта. Подготовить сотрудников охраны, ознакомить их под роспись с условиями несения службы и особенностями охраны объекта (ов), издать соответствующие приказы о назначении сотрудников охраны поста (ов) и начальника охраны на объекте, утвердить графики дежурства сотрудников охраны и согласовать их с Заказчиком. Составить акты приема административного здания под охрану;

- проверить на объекте охраны исправность средств связи, инженерно-технических средств охраны, кнопки тревожной сигнализации, системы видеонаблюдения, системы контроля доступа, наличие перечня телефонных номеров экстренных служб района (округа, города), размещение и состояние средств пожаротушения;

- принять от Заказчика на период оказания услуг необходимое имущество и служебные помещения для выполнения ими договорных обязательств и подписать акт об оказании услуг по охране объекта (о начале оказания услуг);

- утвердить график несения службы на объекте охраны и согласовать его с Заказчиком.

3.3. На II этапе (после подписания акта об оказании услуг по охране объекта (о начале оказания услуг) не позднее с 00:01 часов (время московское) «___» ____ 20__ г. приступить к оказанию услуг. 

3.4. Исполнитель осуществляет оказание услуг в порядке, предусмотренном Должностной инструкцией частного охранника на объекте охраны, схемой охраны объекта, графиком несения службы (дежурства).

3.5 Работники Исполнителя обеспечивают безопасность охраняемого объекта Заказчика, ведут документацию поста охраны, осуществляют проверку исправности инженерно-технических средств охраны с отражением результатов в журнале проверок технических средств охраны на объекте. 

3.6 В случае обнаружения возгораний, аварий техногенного характера, нарушения общественного порядка на территории объекта, незаконного проникновения на объект и других противоправных действий работники Исполнителя немедленно докладывают об этом в дежурную часть УМВД России по Ненецкому автономному округу, в оперативную дежурную службу (оперативному дежурному) Исполнителя, и принимают меры к предотвращению возгораний, аварий и противоправных действий. 

3.7 Исполнитель письменно уведомляет Заказчика о факте завершения оказания услуг и представляет комплект отчетной документации.
3.8 В последний день договорных отношений представители Заказчика и Исполнителя проверяют наличие и исправность переданных инженерно-технических средств охраны, имущества и состояние служебных помещений. После чего Стороны подписывают акт о снятии охраны.

3.9 Требования Заказчика к посетителям объекта охраны, регламентирующие порядок посещения объекта:

- посетители проходят на охраняемый объект в рабочее время с пн-чт.08:30 до 17:00; пт. С 08 час. 30 мин. До 15 час. 30 мин.
- прибывшие по вызову бригады пожарной службы, скорой медицинской помощи и аварийных служб допускаются на объект беспрепятственно;

- вынос за пределы объекта товарно-материальных ценностей осуществляется на основании накладных (материальных пропусков);

-  вывоз за пределы объекта товарно-материальных ценностей осуществляется на основании номерной товарно-транспортной накладной за подписью уполномоченного представителя Заказчика.

4. Действия работников Исполнителя (охраны) при пожаре в дневное время:
При срабатывании автоматической пожарной сигнализации и отсутствии прямых признаков загорания (задымление, запах гари, открытое пламя) (охранник,) обязан немедленно выяснить причину срабатывания. Проверить помещение согласно списку шлейфов сигнализации, в котором произошло срабатывание пожарного извещателя. В случае отсутствия признаков загорания и угрозы жизни и здоровью людей, имуществу (нет задымления, признаков горения и.т.д.) произвести отключение сработавшего датчика, немедленно сообщить (руководителю, ответственному за ПБ) о ложном срабатывании и вызвать организацию, обслуживающую или проводившую монтаж АПС по тел. 8-911-068-14-94.

4.1 При срабатывании АПС и при обнаружении пожара или признаков горения (задымления, запаха гари, тления и т.п.) охранник, обязан: 

оповестить о пожаре всех находящихся в здании людей при помощи кнопки оповещения или подав сигнал голосом.

 немедленно вызвать пожарную охрану по телефону 01 с мобильного тел.  112.

Сообщить диспетчеру:

•Свою фамилию и имя

•Адрес: ул. Смидовича д. 8 

•Кратко описать ситуацию, что горит, где и какие признаки пожара.

•Не отключайте телефон первыми, возможно, у диспетчера возникнут вопросы или он даст вам необходимые указания.

•немедленно сообщить руководителю по телефону 

•4-25-71 

•приступить к эвакуации и оказанию помощи людям, находящимся в здании.
•если имеется возможность, изолировать помещение, где произошло загорание или пожар, закрыть дверь в это помещение, чтобы избежать распространения дыма и огня. 

5. Действия охраны при пожаре в ночное время. 

При срабатывании автоматической пожарной сигнализации и отсутствии прямых признаков загорания (задымления, запаха гари, открытого пламени) дежурный (охранник) обязан немедленно выяснить причину срабатывания. Проверить помещение согласно списку шлейфов сигнализации, в котором произошло срабатывание пожарного извещателя. В случае отсутствия пожара, загорания и угрозы жизни и здоровью людей, имуществу (нет задымления, признаков горения и.т.д.), произвести отключение сработавшего датчика, немедленно сообщить руководителю о ложном срабатывании по телефону 8-911-551-06-43 и утром сообщить в организацию, обслуживающую или проводившую монтаж АПС.

При срабатывании АПС и при обнаружении пожара или признаков горения (задымления, запаха гари, тления и т.п.) дежурный (охранник) обязан:

немедленно вызвать пожарную охрану по телефону 01     с мобильного тел.  112.•
взять фонарь.

•
если имеется возможность, изолировать помещение, где произошло загорание или пожар, закрыть дверь в это помещение, чтобы избежать распространения дыма и огня. 

•
если в это время в здании находятся люди оповестить их о пожаре при помощи кнопки оповещения или подав сигнал голосом.

Сообщить диспетчеру:

•
Свою фамилию и имя

•
Адрес ул. Смидовича д. 8

•
Кратко описать, что горит, где и какие признаки пожара.

•
Не отключайте телефон первыми, возможно у диспетчера возникнут вопросы или он даст вам необходимые указания.

•
немедленно сообщите руководителю по телефону 8-911-551-06-43  

    немедленно приступайте к эвакуации находящихся в здании людей.

6.
Обязанности дежурного персонала (охраны) при пожаре в ночное время.

Взять фонарь и средства защиты зрения и органов дыхания.  

Организовать встречу подразделений пожарной охраны, оказать им помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к зданию, где произошел   пожар, кратко охарактеризовать сложившуюся ситуацию, обратив особое внимание   на   предполагаемые   места возможного нахождения людей, нуждающихся в срочной эвакуации.

7. При нападении на охраняемый объект частный охранник обязан:

- оценить характер нападения, убедиться, что оно является реальным, а не мнимым;

- принять меры к отражению нападения;

- немедленно сообщить по телефону в дежурную часть УМВД России по НАО, указанных;

- доложить руководителю Охранного предприятия и администрации Заказчика;

- принять меры к охране места происшествия, сохранению следов, вещественных доказательств, выявлению возможных свидетелей, очевидцев;

- по прибытии сотрудников полиции записать данные старшего наряда (должность, фамилию, имя, отчество, телефон), оказывать содействие сотрудникам правоохранительных органов;

- при наличии пострадавших вызвать «Скорую помощь» по телефону.

8.  Действия охранника при обнаружении посторонних предметов или получении сообщения о заложенном взрывном устройстве:

- незамедлительно доложить руководителю Охранного предприятия и уведомить дежурную часть УМВД России по НАО, сообщив время, место, обстоятельства обнаружения взрывоопасного предмета, его внешние признаки, сведения о наличии и количестве людей на месте его обнаружения;

- в случае необходимости принять меры к эвакуации людей из опасной зоны;

- принять меры к ограждению опасного предмета, оцеплению опасной зоны и недопущению в нее людей;

- по прибытии на место происшествия работников полиции оказывать им всяческое содействие.

9. При обнаружении коммуникационных аварий:

- установить предполагаемое место аварии и осмотреть его;

- доложить о происшедшем руководителю Охранного предприятия и администрации Заказчика.

10. При заступлении на дежурство охранник обязан:

- произвести обход территории объекта на предмет обнаружения коммуникационных аварий.

11. При окончании дежурства охранник обязан: 

- произвести обход территории объекта, на предмет обнаружения коммуникационных аварий;

- сдать охраняемый объект на пульт централизованной охраны Охранного предприятия.

	Расположение поста
	Период охраны
	Адрес объекта
	Режим работы

	1
	2
	3
	4

	Административное здание
	24 часовой


	г. Нарьян-Мар, 
ул. Смидовича д. 8
	Круглосуточно


Стоимость услуг по физической охране объекта в период с 00 час. 00 мин.  01 января 2021 г. по   23 часа 59 минут 31 декабря 2021 года составит _____ руб.за один час. Расчет количества часов производится от фактически отработанного времени в месяц. 

Стоимость услуг по пультовой охране одного объекта в период с 00 час 00 мин. 01 января 2021 г. по 23 часа 59 минут 31 декабря 2021 г. года составит _______руб. ______ коп.  в час.

Расчет количества часов производится от фактически отработанного времени в месяц.

Режим охраны: 
физическая   охрана: Рабочие дни с 08.00 до 20.00 (12 часов) 
пультовая охрана: Рабочие дни с 20.00 по 8.00 (12 часов), Выходные дни -  круглосуточно (24 часа)   

2021 г.
	месяц
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май
	июнь 

	календарных дней
	31
	28
	31
	30
	31
	30

	из них рабочих
	15
	19
	22
	22
	19
	21

	выходные дни
	16
	9
	9
	8
	12
	9

	физическая охрана, часы
	180
	228
	264
	264
	228
	252

	пультовая охрана, часы
	564
	444
	480
	456
	516
	468


	месяц
	июль
	август
	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь

	календарных дней
	31
	31
	30
	31
	30
	31

	из них рабочих
	22
	22
	22
	21
	20
	22

	выходные дни
	9
	9
	8
	10
	10
	9

	физическая охрана, часы
	264
	264
	264
	252
	240
	264

	пультовая охрана, часы
	480
	480
	456
	492
	480
	480
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